MANUAL DE USUARI()

Correo Institucional

Microsoft 365



CONSIDERACIONES INICIALES

Tus credenciales se enviardn a tu correo
personal. Las recibirds una vez hayas
pagado tu matricula del primer ciclo.

Si no se muestra esta ventana, probablemente

tengas alguna sesion iniciada. Es recomendable
cerrarla o ingresar en modo incégnito.

Clic Agui

Outlook

Hola Ana

& Microsoft
Accesos a nuestros sistemas

. . .’
Iniciar sesion
Continuar a Outlook
En nombre de la Universidad Catolica de Trujillo , te damos una calurosa bienvenida a
nuestra Universidad.

Correo electrénico, teléfono o Skype

En nuestra universidad, enconiraran un ambiente lleno de oportunidades para crecer i
. ) ) ) iNo tiene una cuenta? Cree una.
tanto académica como personalmente. Nuestro compromiso €s brindarles la mejor

educacion y apoyo durante su trayectoria universitaria. iNo puede acceder a su cuenta?

BLACKBOARD !/ MS OFFICE 365

Copiar y pegar, las
Usuario: B@uct.pe 3 .
( Contrasefia: rT%msE9aou ) CredenCK]leS pCII‘CI

2 . . Q Opciones de inicio de sesion
Enlace Blackboard: hitps:/uct. blackboard.com/ e\/|'|'q r inconvenientes.
Enlace MS2365: hitps.//portal.office.com/



http://outlook.office.com/

Escribe o pega tu Correo Institucional.

Outlook

=¥ Microsoft

Iniciar sesion

Continuar a Outlook
TG@uct pe

{No tiene una cuenta? Cree una

‘f..}: Opciones de inicio de sesion

Importante:

Tu correo es la fusién de tu
cédigo de estudiante + el
dominio “euct.pe”

Escribe o pega la contrasefia que llego a tu
correo personal.

guct

Escribir contrasena

Iniciar sesion

Para docentes utlizar el formato:
docente@uct.edu.pe




gucT

Cambia tu contrasefia, este paso es PR
importante  colocar letras mayisculas, e
minusculas, nimeros y/o simbolos.

7 UCT

Para docentes utlizar el formato:
docente@uct.edu.pe

Actualizar contrasena
Mecesita actualizar la contrasefia porgue se trata de

la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasena expird.

Gogbuaisein Para mantener protegida | Clic en “siguiente”
su cuenta de Microsoft. | para continuar con

el ingreso de
Confirmar contrasefiz informaciodn.

Iniciar sesion

Contrasena nueva

Para docentes utlizar el formato:
docente@uct.edu.pe




de Ingresa el codigo de 6 digitos, que llego al

Seleccione su pais e ingrese su numero , .
teléfono registrado.

telétono, luego hacer clic en “Siguiente”.

Mantener la seguridad de la cuenta Mantener la sequridad de la cuenta

Teléfono Teléfono

Para verificar tu identidad, puedes optar por responder a una llamada o recibir un cddigo en tu teléfono.
Acabamos de enviar un codigo de 6 digitos al nimero +51 991234567. Escriba el codigo a continuacion.

024392

;Qué numero de teléfono quiere usar?

Peru (+51) v Reenviar codigo

@ Recibir un codigo

} Llamame
Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si eliges Siguiente, se aceptan los Terminos de : - . - ) .,
p ioyD |p. acion de privacid ! J e R Quiero configurar otro método Omitir configuracion
senicioyleclaracion de privacidad Y cookies

uiero configurar otro meétodo Omitir configuracion




Aparecerd un mensaje de confirmacion.
Presione 'Listo' para finalizar el proceso.

Mantener la seguridad de la cuenta

Telefono Mantener la seguridad de la cuenta

o Se completd la comprobacion. El teléfono se registré.

Correcto

m {

Omitir configuracin

iMuy bien! Configuraste correctamente la informacion de seguridad. Elije “Listo" para continuar con el inicio
de sesion

Método de inicio de sesion predeterminado:

% Teléfono

Aparecerd un mensaje de
confirmacion indicando que todo estd
en orden. Presione 'Siguiente’ para

avanzar.
IMPORTANTE
Este namero registrado te permitird

recuperar tu contrasefia en caso de
que la olvides.




RECUERDA
Tu contrasena es la

que cambiaste en el
PASO 3

Presione 'Si' para acceder con su cuenta de correo
institucional y conservar |la sesion activa.

a2l

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

|| No volver a mostrar

o

Para docentes utlizar el formato:
docente@uct.edu.pe




UNIVERSIDAD CATOLICA DE TRUJILLO

iGracias por

|]a atencion!

U CT Direccion de Tecnologias
de Informacién




