
MANUAL DE USUARIO 
Correo Institucional

Microsoft 365



Tus credenciales se enviarán a tu correo
personal. Las recibirás una vez hayas
pagado tu matrícula del primer ciclo.

CONSIDERACIONES INICIALES  

A

Copiar y pegar, las
credenciales para
evitar inconvenientes. 

B
Si no se muestra esta ventana, probablemente
tengas alguna sesión iniciada. Es recomendable
cerrarla o ingresar en modo incógnito.

Clic Aquí

http://outlook.office.com/


PASO 1: 

PASO 2: 

Escribe o pega tu Correo Institucional.

Importante: 
Tu correo es la fusión de tu
código de estudiante + el
dominio “@uct.pe” 

Escribe o pega la contraseña que llego a tu
correo personal. 



Cambia tu contraseña, este paso es
importante colocar letras mayúsculas,
minúsculas,  números y/o símbolos.

PASO 3: 

PASO 4:  

Para mantener protegida
su cuenta de Microsoft.

Clic en “siguiente”
para continuar con
el ingreso de
información.



Seleccione su país e ingrese su número de
teléfono, luego hacer clic en “Siguiente”.

PASO 5: 

PASO 6: 

Ingresa el código de 6 dígitos, que llego al
teléfono registrado.



PASO 7: 

PASO 8: 

Aparecerá un mensaje de
confirmación indicando que todo está
en orden. Presione 'Siguiente' para
avanzar.

Aparecerá un mensaje de confirmación.
Presione 'Listo' para finalizar el proceso.

IMPORTANTE 
Este número registrado te permitirá
recuperar tu contraseña en caso de
que la olvides.



RECUERDA
Tu contraseña es la
que cambiaste en el
PASO 3

PASO 9: 
Presione 'Sí' para acceder con su cuenta de correo
institucional y conservar la sesión activa.



¡Gracias por
la atención!


