
MyLOFT
Guía de 
Usuario Final



Bienvenido a 
MyLOFT

• Realiza búsquedas
• Organiza tu propia biblioteca
• Comparte el contenido

Todo desde un solo 
acceso



Página InicialAl ingresar a la aplicación desde tu computadora, verás 
una pantalla como la siguiente
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1. Recursos Electrónicos

Aquí encontrarás el acceso directo a cada contenido

¡Para ingresar  a cada recurso haz clic en su imagen! 
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1.B Colecciones

1

Está opción te permite crear múltiples carpetas dónde guardar tus artículos descargados
Puedes crear tantas como necesites haciendo clic en el icono + 

¡Crea tu biblioteca personal!



2. Recomendaciones de la Biblioteca
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Son enlaces permanentes a contenido de utilidad 

¡Solo debes hacer clic para acceder



3. Buscador de contenido

Selecciona el buscador que deseas utilizar 
para realizar las búsquedas de contenido
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4. Mis marcadores

¿Te gusta leer 
noticias? ¿Visitas  

mucho un sitio 
web?

Con la app MyLoft
puedes tener los 

marcadores de tus 
contenidos favoritos 

y guardarlos para 
visualizarlos 

después

Para añadir nuevos marcadores, solo debes 
hacer clic en “añadir” y colocar el link
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5. Guardado Recientemente En esta sección aparecen los últimos 
contenidos guardados en MyLOFT

Puedes agregar etiquetas, cambiar el 
nombre del articulo y guardarlo en una 
carpeta específica utilizando el signo (⋮)
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5. Guardado Recientemente

Salvar un articulo es muy 
sencillo, solo debes hacer 

clic en el ícono de la 
extensión MyLOFT dentro de 

la pantalla del contenido 
que te interesa

Agrega una etiqueta y 
selecciona la carpeta de 

destino



6. Solicitudes de Servicio

Si necesitas un artículo que no has encontrado, solicítalo a 
la biblioteca usando esta opción.

Haz clic en el logo superior derecho y se desplegará el 
menú de solicitudes
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Usar MyLOFT en 
el teléfono

Bienvenido a 
MyLOFT

• Realiza búsquedas
• Organiza tu propia biblioteca
• Comparte el contenido

Todo desde un solo 
acceso
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Pantalla Inicial

Al ingresar a la 
aplicación desde tu 

teléfono o tablet, verás 
una pantalla como la 

siguiente

Contenido 
guardado

Menú principal

Búsqueda y
notificaciones

Enlaces 
recomendados

Marcadores



1. Recursos Electrónicos

Aquí encontrarás el 
acceso directo a cada 

contenido. 

En la flecha puedes
visualizar todos los
menús disponibles

¡También puedes 
ingresar desde el 

carrusel que se muestra 
en la página de inicio!

Menu Principal1



1. Colecciones

Está opción te permite crear 
múltiples carpetas dónde 

guardar tus artículos 
descargados

Utiliza la flecha para visualizar
todas las carpetas

También podrás etiquetar, 
compartir y borrar tus 

artículos salvados

Menu Principal1



1. Perfil

Está opción muestra las 
configuraciones básicas de 

la aplicación

Podrás borrar las etiquetas 
que agregues, consultar el 
centro de ayuda y enviar 

solicitudes de servicio para 
la adquisición de 

contenido

Menu Principal1



2. Contenido Guardado

Está sección muestra los 
últimos artículos que has 

guardado

Podrás leerlos, 
compartirlos, agregarlos a 

favoritos, etiquetarlos, 
compartirlos y eliminarlos
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3. Marcadores

¿Te gusta leer noticias? 
¿Visitas  mucho un sitio 

web?

Con la app MyLoft puedes 
tener los marcadores de 

tus contenidos favoritos y 
guardarlos para acceder

directamente

Solo debes hacer clic en el 
signo +  para tener nuevos 

marcadores
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4. La Biblioteca Recomienda

¿Son enlaces permanentes a 
contenido de utilidad 

¡Solo debes hacer clic para 
accederlos!

Estos no se pueden borrar o 
modificar
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5.Buscadores 

5Dependiendo de tu 
biblioteca aquí encontrarás 

una o más opciones de 
búsqueda rápida de 

información



5.Notificaciones y Ayuda

Las notificaciones se 
muestran en este 

espacio, tanto para 
artículos que compartes 

con otros usuarios, 
como todos los avisos y 
novedades que envía la 

biblioteca
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Si tienes dudas o 
necesitas ayuda puedes 
utilizar este menú para 

ponerte en contacto 
con nosotros o revisar la 

guía rápida de uso
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