
 Registro de Ficha
Socioeconómica  

MANUAL DE USUARIO 



Acceder Aquí: 

PASO 1: 

Ingresar sus credenciales de usuario.  

PASO 2: 

Clic en el Acceso directo de ERP,
mostrará la siguiente interfaz.  

https://erp.uct.edu.pe/
https://erp.uct.edu.pe/


PASO 3: 

PASO 4: 

Una vez dentro del sistema, selecciona el Módulo
llamado “Gestión de Bienestar Universitario”.

El sistema desplegará el siguiente menú, seleccionar
“Ficha Socioeconómica”. 

Clic en  “AQUÍ”, para
realizar una solicitud.    

1.



Una vez
completado, Clic
en siguiente.

PASO 5: 

PASO 6: 

Una vez dentro de la interfaz de “Ficha
Socioeconómica”, podrás proceder con el registro
de tu solicitud.

Clic, en
nuevo
para realizar
solicitud. 

Luego aparecerá la sección de “Datos
Personales”. Completa todos los ítems solicitados. 

Un (*) indica que son
campos obligatorios.

RECUERDA 



Posteriormente aparecerá la sección de
“Datos Académicos”. 

PASO 7: 

PASO 8: 

Después de completar los “Datos Académicos”, se abrirá
la sección de “Datos Familiares”. 

Una vez
completado, Clic

en Siguiente. 

Clic, en NUEVO para
ingresar información.    

Una vez ingresada la información, deberá aparecer de la
siguiente manera:  



PASO 9: 

PASO 10: 

Luego, aparecerá la sección de Egresos
Familiares, completar la información solicitada.

Clic en
Siguiente. 

Una vez completado los datos de Egresos Familiares,
aparecerá la sección de “Datos de la Vivienda”.

Clic en
Siguiente. 



PASO 11: 

Clic en “Nuevo
Documento” 

para adjuntar. 

NOTA: Existe un
documento de
EJEMPLO. 

Posteriormente deberá completar la ultima sección
de “Declaración de Bienes” , deberá registrar sus
inmuebles y/o vehículos.

PASO 12: 

Leer,  indicación. 

Al momento de subir un nuevo archivo
aparecerá la siguiente ventana. 

Clic, en el icono
de documento. 

01 02

Clic, en elegir.
Clic, para subir

archivo.

Aparecerá un
mensaje de correcto
Recuerda: Puedes
adjuntar mas de un
archivo.

Clic en Guardar.  



PASO 13: 

Una vez, adjuntado los documentos solicitados, le dará acceso a enviar la Ficha.

Una vez enviada la ficha, le mostrará un
mensaje  indicando que los datos se
guardaron correctamente.



¡Gracias por
la atención!


