
Registro de Proceso  
Graduación 

MANUAL DE USUARIO 



Acceder Aquí

PASO 1: 

Ingresar sus credenciales de usuario  

PASO 2: 

Clic en el Acceso directo de ERP,
mostrará la siguiente interfaz. 

https://erp.uct.edu.pe/


PASO 3: 

Una vez dentro del sistema, selecciona el
Módulo llamado “Gestión Académica”. 

PASO 4: 

Se desplegará
el siguiente
menú. 

Seleccionar
Grados y
Títulos.



PASO 5: 

 Se mostrará el siguiente submenú, dar clic en
“ACTIVIDADES”. 

PASO 6: 

Clic en
“Solicitar
Grado” 

Una vez dentro de la interfaz “Solicitar Grado”, se mostrará la
información académica correspondiente y el ícono del birrete
aparecerá habilitado.

Clic, en el
siguiente
icono 



PASO 7: 

PASO 8:  

Se mostrará la siguiente interfaz para que actualice
sus datos personales, a fin de garantizar la correcta
emisión de su grado de Bachiller o Título.

Una vez realizado las modificaciones, debes
dar Clic en “Guardar”.

Clic, en
actualizar

Clic, en
Guardar



De acuerdo  al tipo de grado
deberá tener los expedientes
solicitados por su Facultad, para
aparecer en estado habilitado. 

IMPORTANTE: 
El sistema, le indicara los
documentos que le faltan enviar
con un NO.
Si caso hubiera consultas puede
comunicarse al correo indicados
en la Interfaz.

02- Una vez cargados los
archivos, el estado debe
mostrarse como:

PASO 9: 

En la misma interfaz, deberá subir su DNI y fotografía
escaneados en formato PDF.

01- Clic en
el icono. 

Para realizar el envió de la solicitud, debe cumplir con
todos los requisitos. 

Verificar que no cuente
con documentos
pendientes. 

Cumplir con la malla
curricular y tener sus notas
completas,  así como la
condición de Egresado.

NO tener deudas
pendientes, tener estado
de NO ADEUDO. 

PASO 10: 



PASO 11: 

Posteriormente tendrá que realizar el “PAGO” de la siguiente manera: 
CLIC en el botón, te
dirigirá  a pasarela
de pagos.  

IMPORTANTE
Se detalla el concepto a elegir de acuerdo al grado o titulo que este solicitando: 

Bachiller 

 UCT LOCAL: 
Carpeta de Graduación Pregrado 

UCT NACIONAL: 
Carpeta de Graduación Pregrado Nacional

UCT SEMIPRESENCIAL: 
UFC-SP- Carpeta de Graduación Pregrado
(Graduación)

Programa no regulares 
Programa de complementación universitaria: 
UFC-PNR-PCU Graduación (Bachiller)

Programa de complementación pedagógica: 
UFC-PNR-PCP- Carpeta de Graduación (Bachiller)

Programa de complementación pedagógica
universitaria: UFC-PNR-PCPU-Carpeta de Graduación
(Bachiller)

Titulo
Profesional

 UCT LOCAL: 
Carpeta de Titulación

UCT NACIONAL: 
Carpeta de Titulación Nacional

UCT SEMIPRESENCIAL: 
UFC-SP- Carpeta de Titulación Pregrado (Titulo
Profesional)

Programa no regulares 
Programa de complementación universitaria: 
UFC-PNR-PCU Carpeta Titulación (Titulo Profesional)

Programa de complementación pedagógica: 
UFC-PNR-PCP- Carpeta Titulación (Titulo Profesional)

Programa de complementación pedagógica universitaria:
UFC-PNR-PCPU-Carpeta Titulación (Titulo Profesional)



PASO 12: 

Carpeta de
Graduación
Maestro. 

GRADO ACADÉMICO 

Maestro 
Carpeta de
Graduación
Doctor.

Doctor
Carpeta de
Titulación 2DA
Especialidad. 

Título de
Segunda
Especialidad 

Una vez realizado el PAGO correspondiente, se habilitara el botón “Iniciar Tramite”. 

01- Clic en
Iniciar Tramite. 



PASO 13: 

Se mostrará la siguiente interfaz, donde deberá verificar si el grado a optar es correcto y,
posteriormente, aceptar la declaración jurada, de la siguiente manera: 

01- Verificar 

02- Aceptar 

03- Clic Enviar
Solicitud

Si, para
confirmar el

envió. 



Clic en “Ver
Historial” 

En  “Historial” podrá  hacer el seguimiento de su
proceso de Graduación.

IMPORTANTE 



¡Gracias por
la atención!


