
PROCESO DE INFORME DE
INVESTIGACIÓN  

MANUAL DE USO 



Click Aqui 

PASO 1: 

Ingresar ERP con su credencial de Usuario  

PASO 2: 

Clic en el ERP, 
mostrará la siguiente interfaz: 



PASO 3: 

Clic en el módulo “Investigación Científica”   PASO 4: 

Se desplegará
el siguiente
menú 
Clic en
Investigación 

Seleccionar
Registrar  



Clic en Guardar 

PASO 5: 

 Visualizara la siguiente Interfaz

PASO 6: 

Se mostrará la siguiente interfaz. A continuación, por favor
complete los datos solicitados 

Clic en “Nuevo” para
realizar REGISTRO 

Por favor, seleccione si
son dos participantes
colocando '1 adicional',
o si es solo usted,
coloque '0'

Si se seleccionó 'uno más', aparecerá el siguiente apartado donde
podrá ingresar el nombre del participante

IMPORTANTE 
Realizar el PAGO antes de enviar el registro
con el concepto :

Carpeta de Graduación MAESTRO
 Carpeta de Graduación DOCTOR 



PASO 7: 

Una vez guardado el registro realice el envió del mismo.  

Clic en el icono de la  
bandera, para “enviar”
su registro 

IMPORTANTE 
Si hay dos participantes, ambos
deben haber completado el pago
para poder enviar el registro. De lo
contrario, el proceso no podrá
continuar

Si esta todo correcto
aparecerá el siguiente
mensaje 



Haga clic en la ‘BANDERA’ para
enviar el Informe de Tesis para
su revisión.

PASO 8: 

Clic en el siguiente
icono, para poder
subir Informe de Tesis Recuerde

Existe una leyenda que
sirve como guía 

Si esta todo correcto, aparecerá el
siguiente mensaje. 

2.

1. 
Clic en el siguiente icono
para desplegar la interfaz 

3. 

Una vez enviado el registro, deberá esperar a que su escuela apruebe su investigación y asigne un
asesor y un jurado. Solo entonces podrá acceder a la siguiente interfaz y enviar su informe de tesis. Para
ello, diríjase al menú y seleccione el apartado de “PROYECTOS”



PASO 10: 

PASO 9: 

Si el asesor ha realizado observaciones, deberá
levantarlas y reenviar el informe en la misma interfaz,
utilizando el paso 8

Clic , para
subir informe 

Clic en la
bandera
para enviar
informe 

2.

2.

Clic, si para
enviar 

Aparecerá el
siguiente mensaje si
todo está correcto,
permitiendo que el
Asesor realice una
nueva calificación

Haga clic en
el ícono para
ver sus
observaciones

1.



PASO 12: 

PASO 11: 

Una vez aprobado por el asesor, se procederá a enviar al
jurado para su calificación del informe

En esta sección
podrás ver a quién
está asignado tu
informe

Haga clic para
visualizar las
observaciones
del asesor y del
jurado

Si tu jurado tiene observaciones, podrás reenviar el
informe corregido siguiendo el paso 8, y este regresará
al asesor para su revisión

Mientras el informe esté
en tu poder, serás
responsable de enviarlo
para continuar con el
proceso



PASO 14: 

PASO 13: 

Si el jurado aprueba tu informe, aparecerá en estado
'Aprobado'. Ahora deberá esperar a que su asesor
registre el informe en Turnitin.

Una vez que no quede ningún pendiente, podrá solicitar
la revisión de su informe, la cual será realizada por su
“escuela”

El ícono no se habilitará
en caso de que existan
pendientes

Haga, clic aquí 

Aparecerá la siguiente interfaz 

Haga, clic en si, para
enviar a revisión 



PASO 15: 

Después de la revisión por parte de su escuela, acceda al menú en la sección "Proyectos a
Sustentar", donde podrá consultar el estado actual de su informe. En caso de que haya observaciones,
deberá realizar las correcciones correspondientes y enviar nuevamente el informe. 

1.

Clic , en el icono
para desplegar la
siguiente interfaz 

2.

Clic , en el icono
para ver
observaciones 

Clic , para
subir Informe 3.



PASO 17: 

PASO 16: 

Cuando su escuela ha aprobado la revisión, ahora
podrá solicitar la sustentación de su informe. 

Clic, para
solicitar la
sustentación
de su informe. 

Clic, para enviar
solicitud de  
sustentación de
su informe. 

Para verificar que el
envió es correcto,
aparecerá el icono de
birrete desactivado . 



PASO 19: 

PASO 18: 

Cuando la escuela le asigne una fecha de sustentación,
podrá visualizar toda esa información en el siguiente
ícono.

Clic, aparecerá lo siguiente 

Clic, para visualizar
el enlace 

1.

Después de realizar la sustentación y, en caso de
haber sido aprobada, se habilitará el siguiente ícono
en la misma interfaz. Acceda a este ícono para cargar
la concesión de derecho de autor

Clic en icono 

Aparecerá la siguiente interfaz 

1.
Descargar

formato 

2.
Subir

formato
completado 3.

Visualizar
archivo 

1.

Una vez subido el documento, aparecerá un mensaje de color verde, indicando que
es correcto. Con ello habrá culminado su proceso 



¡Gracias por
la atención!


