TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

ANO 2019
Tarifa Forma Autoridad Instancia del
Denominacion del - de Pago Plazo Inicio de que Término
No - Requisitos % - P Recurso Bk
Procedimiento Soles UIT Maximo Tramite aprueba el T L del Tramite
tramite pug
\ UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL (SG)
1 | AUTENTICACION DE
COPIAS 02
(Certificados, Acta de 1. Original y copia del documento En (Dos dias | Secretaria Secretaria Rector Secretaria
Titulacion y otros a autenticar. efectivo habiles) General General General
documentos) 2. Comprobante de pago. 5.00 0.12 (*)
2 | AUTENTICACION DE
$ioT|:;lI|f\0DI>EII2-§F|}EI;?gN3\L ) efeli?ivo 02 Secretaria Secretaria Rect Secretaria
1. Copia del grado o titulo. ) (Dos dias General General ector General
2. Comprobante de pago. 40.00 0.95 habiles)
3 | AUTENTICACION DE En
SYLLABUS efectivo (C(i)nsco Secretaria | Secretaria Rector Secretaria
1. Copia de syllabus. ) dias General General General
] 2. Comprobante de pago. 20.00 0.48 habiles)
4 | AUTENTICACION DE
MALLA CURRICULARO En 05 , , ,
. . - - Secretaria Secretaria Secretaria
PLAN DE ESTUDIOS 1. Copia de Malla Curricular. efe(it)'VO (Cinco General General Rector General
2. Comprobante de pago. 20.00 0.48 dias
habiles)
5 | CARTA DE ; En
PRESENTACION PARA efectivo
EL INTERESADO A ™ 04 Secretaria Secretaria Rector Secretaria
OTRAS INSTITUCIONES | 1 comprobante de pago. 5.00 0.12 (Cuatro General General General
NACIONALES E dias
INTERNACIONALES habiles)
6 | CERTIFICADOS POR
ASISTENCIA A 1. Comprobante de pago. 10.00 0.24 15 B B B
EVENTOS En (Quince Secretaria Secretaria Rector Secretaria
ORGANIZADOS POR LA efectivo dias General General General
UCT *) habiles)
7 Secretaria Secretaria Rector Secretaria
02 General General General

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




CONSTANCIA DE 2. Comprobante de pago. 5.00 0.12 En (Dos dias
TRAMITE DE GRADO O efectivo habiles)
TiTULO *
8 | COPIA AUTENTICADA En
DE LA RESOLUCION efectivo 02
QUE APRUEBA GRADOS | 1. Comprobante de pago. 12.00 0.29 *) (Dos dias | Secretarfa Secretaria Rector Secretaria
Y TITULOS EXPEDIDOS habiles) General General General
POR LA UCT
9 |DUPLICADO DE En
CARPETA efectivo i , .
(Por error de llenado de 1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 ) Eneldia | Secretaria Secretaria Rector Secretaria
datos del alumno en el General General General
GRADO)
10 | DUPLICADO DE Duplicado por deterioro, En
DIPLOMA DE GRADO mutilacion o pérdida efectivo,
ACADEMICO Y TiTULO deposito
PROFESIONAL 1. Copia de DNI. en cuenta
2. Copia de Resolucion de Consejo u otro
Universitario que confiere el Grado Secretaria Secretaria Rector Secretaria
Académico o Titulo Profesional. 40 General General General
3. Fotos tamafio pasaporte (04). (Cuarenta
4. Declaracion Jurada por dias
deterioro, mutilacion o pérdida; habiles)
debidamente legalizada.
5. Comprobante de pago. 800.00 | 19.05
11 |[ENTREGA En 02
EXTEMPORANEA DE efectivo, ;
DIPLOMA DE GRADO 0 | I+ Comprobante de pago. 100.00 | 2.38 | geposito (Eaf’;.l‘éfs Secretaria | Secretaria Secretaria
TiTuLO en cuenta lles) General General Rector General
(Por inasistencia a u otro
ceremonia)
12 | REQUERIMIENTO DE f En 03
INFORMACION efectivo ,
ACADEMICA DE 1. Comprobante de pago. 20.00 | 0.48 (*) (E;ebs”:;a)s Secretaria | Secretaria Rector Secretaria
ALUMNO General General General
Solicitado por instituciones
nacionales o embajadas.
13 | AUTENTICACION DE En 02
DIPLOMA ORIGINAL DE efectivo, | (Dos dias | gecretaria Secretaria Secretaria
GRADO O TITULO 1. Comprobante de Pago. 50.00 | 1.19 e?gﬁ::fa habiles) General General Rector General
u otro
14 | AUTENTICACION DE ’
DOCUMENTO ORIGINAL 1. Original del documento a 5.00 0.12 efeli?ivo Sg‘;ﬁ:far:a Secretaria Rector Secretaria
autenticar. *) 02 General General

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




(Documentos no incluidos | 2. Comprobante de pago. 5.00 0.12 (Dos dias
en los otros items) habiles)
Tarifa Forma Autoridad _
NO Denominacion del R isit % d de Pago Plazo Inicio de que Ins::anaa = Término
Procedimiento equisitos Soles o de Maximo Tramite aprueba el ecurso del Tramite
UIT tramite Impugnativo
| UNIDAD ORGANICA: OFICINA CENTRAL DE ADMISION (OCA)
15 | CONCURSO DE ADQUISICI()N DE CARPETA En
ADMISION ORDINARIO efectivo,
1. Certificados originales de deposito
estudios secundarios visados por en cuenta
la GRELL. u otro Gerencia de
2. Tres fotografias tamafio 100.00 | 2.38 En el dia OCA Comision de | A qministracién | . F.cha de
pasaporte a colores, fondo blanco. Admision y Finanzas Inscripcion
Inscripcién al proceso de 3. Copia de DNI.
admision 4. Copia del Recibo de luz o agua.
5. Carta de Compromiso.
6. Comprobante de pago.
16 | CONCURSO DE ADQUISICI()N DE CARPETA
ADMISION
EXTRAORDINARIO 1. Ficha de Inscripcion
debidamente llenada.
Inscripcién al proceso de 2. Copia autenticada o legalizada
Admision por ser Titulados | del titulo o grado en caso de ser
o Graduados en expedido por Universidad peruana
Instituciones Educativas de | o titulo revalidado o grado
nivel superior. reconocido por la SUNEDU, en
caso de ser expedido por una
universidad extranjera.
3. Certificado de estar en servicio . Gerencia de .
activo o copia autenticada de la En el dia OCA Comls!o_nl de Administracion F|ch_a d.?
L2 L. Admision - Inscripcion
Resolucion que lo coloca en accion y Finanzas
de disponibilidad, en caso que el
titulo o grado sea expedido por
Escuelas de Oficiales y Superiores
de las FF. AA.
4. Certificados originales de
estudios expedidos por la En .
Institucidon de origen. jfec,tn_/o,
, ~ eposito
5. Tres fotografias tamafio en cuenta
pasaporte a colores, fondo blanco. u otro
6. Comprobante de pago 100.00 2.38

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




17 | INSCRIPCION AL
PROCESO DE
ADMISION POR
TRASLADO EXTERNO

ADQUISICION DE CARPETA

1. Certificados originales de
estudios universitarios de haber
aprobado por lo menos 72
créditos (aprobar 4 periodos
lectivos semestrales).

100.00

2.38

En
efectivo,
depésito
en cuenta
u otro

2. Tres fotografias tamafio
pasaporte a colores, fondo blanco.
3. Copia de DNI.

4. Copia del Recibo de luz o agua.
5. Carta de Compromiso.

6. Carta de renuncia de
universidad de procedencia.

7. Silabos originales.

8. Certificado de conducta.

9. Certificado secundarios visados
del 1° al 5° afio.

10. Constancia de primera
matricula de la universidad de
procedencia.

En el dia

OCA

Comisién de
Admision

Gerencia de
Administracion
y Finanzas

Ficha de
Inscripcion

18 | INSCRIPCION AL
PROCESO DE
ADMISION POR
TRASLADO INTERNO

ADQUISICI()N DE CARPETA
DERECHO DE POSTULACION
1. Solicitud de postulacion.

2. Récord de Notas.

3. Comprobante de Pago.

4. Pago por traslado por
SEGUNDA VEZ

100.00
100.00

2.38
2.38

En
efectivo,
deposito

en cuenta
u otro

En el dia

OCA

Comisidn de
Admision

Gerencia de
Administracion
y Finanzas

Ficha de
Inscripcion

19 | INSCRIPCION AL
PROCESO DE
ADMISION POR SER
PRIMEROS PUESTOS
DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE NIVEL
SECUNDARIA

AQUISICION CARPETA

DERECHO DE POSTULACION
1. Solicitud de Postulacién.

2. Ficha de Inscripcion
debidamente llenada.

3. Certificados originales de
estudios secundarios visados por
la Direccion Regional de
Educacion.

4. Copia del DNI.

5. Constancia original de Orden de
Mérito, expedida por el Director
de la IE de procedencia y visada
por la UGEL correspondiente.

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00

50.00

En
efectivo,
deposito

en cuenta
u otro

En el dia

OCA

Miembro de
Comisidn de
Admision

Decano de
Facultad de
Humanidades

Ficha de
Inscripcion




6. Tres fotografias tamafio
pasaporte a colores, fondo blanco.

20

INSCRIPCION AL
PROCESO DE
ADMISION POR SER
DEPORTISTA
CALIFICADO

ADQUISICION DE CARPETA
DERECHO DE POSTULACION

1. Solicitud de Postulacién

2. Ficha de Inscripcion
debidamente llenada.

3. Certificados originales de
estudios secundarios visados por
la Direccidn Regional de
Educacion.

4. Partida original de nacimiento o
copia legalizada de DNI o LM de
acuerdo a la edad del postulante.
5. Credencial como miembro de la
seleccién

departamental o nacional y/o
haber participado en

6. Carta de Presentacién del
Presidente del IPD.

7. Constancia de no haber sido
sancionado por falta grave o
actividades antideportivas.

8. Compromiso de participacion
en el equipo de la UCT en el
deporte de su especialidad.

9. Tres fotografias tamano
pasaporte a colores, fondo blanco.

50.00

En
efectivo,
depésito
en cuenta
u otro

En el dia

OCA

Comision de
Admision

Gerencia de
Administracion
y Finanzas

Ficha de
Inscripcion

21

INSCRIPCION AL
PROCESO DE
ADMISION POR SER
PERSONA CON
DISCAPACIDAD

ADQUISICION DE CARPETA
DERECHO DE POSTULACION

1. Solicitud de Postulacién.

2. Ficha de Inscripcion
debidamente llenada.

3. Certificados originales de
estudios secundarios visados por
la Direccién Regional de
Educacion.

4. Copia legalizada de DNI.

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00

50.00

En
efectivo,
deposito

en cuenta
u otro

En el dia

OCA

Comisidn de
Admision

Gerencia de
Administracion
y Finanzas

Entrega de
Carné de
Postulante.




5. Resolucion de CONADIS que
acredite la condicion de
discapacidad del postulante.

6. Tres fotografias tamafio carné,
fondo blanco, que seran tomadas
en la UCT.

22 | INSCRIPCION AL CARPETA DE INSCRIPCION 100.00 2.38

PROGRAMA DE 1. Solicitud de Inscripcion.
COMPLEMENTACION 2. Ficha de Inscripcién
ACADEMICA debidamente llenada.

3. Copia legalizada del titulo de
Licenciado en Educacién.

4. Certificados originales de
estudios concluidos en Institutos
Pedagdgicos.

5. Seis fotografias tamafio carné,
fondo blanco, que serd tomada en
la UCT.

23 | DEVOLUCION DE Hasta 30 Dias después del Gratuito | 0.00
DOCUMENTOS DE Examen de Admision. )
POSTULACION
Retiro de Documentos Después de 30 dias del Examen

de Admision:
1. Copia de comprobante de pago. 50.00 1.19

24 | DUPLICADO DE
CONSTANCIA DE 1. Comprobante de pago. 10.00 0.24
INGRESO

25 | DUPLICADO DE CARNE
DE POSTULANTE 1. Copia de DNI.

2. Una fotografia tamafio carné,
fondo blanco, tomada en la UCT.
3. Copia de comprobante de pago. 5.00 0.12

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00

En
efectivo,
deposito

en cuenta
u otro

En
efectivo,
depésito
en cuenta
u otro

En
efectivo

™

En
efectivo

*

, Coordinador Director de Decano de Ficha de
En el dia del Programa Escuela Facultad de Inscripcion
9 Humanidades P
Comision de Gerencia de Devolucion
OCA Sy Administracion de
02 Admisiéon )
, y Finanzas documentos.
(Dos dias
habiles)
03 Presidente Gerencia de Constancia
(Tres dias OCA de Comision | Administracion de Inareso
habiles) de Admisién y Finanzas 9
Comisién de Gerencia de Entrega de
En el dia OCA e Administracion Carné de
Admision .
y Finanzas Postulante.




Tarifa Forma Autoridad .
NO Denominacion del R . . de Pago Plazo Inicio de que HHEE ) Término
. equisitos % de P Zr Recurso P
Procedimiento Soles UIT Maximo Tramite aprueba el Impugnativo del Tramite
) tramite pug
\ UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO (OSAR
26 | DUPLICADO DE 03
CONSTANCIA DE En _
CONFORMIDAD DE 1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 | efectivo | (Tres dias Jefe de Gerencia de
DOCUMENTOS PARA (*) habiles) OSAR OSAR Administracion OSAR
GRADUACIONY/O y Finanzas
SEGUNDA TITULACION
27 | CERTIFICADO DE
ESTUDIOS 1. Una fotografia tamafio
pasaporte a color y vestimenta
formal. Epect' . 03 oficing d
o . tvo, Tres dias ICIna de
Comprobante de pago deposito (h’b'l Tramite Jefe de Decanato de la |~ icoq
(el alumno no debe tener -Por toda la carrera (del I al abiles) . OSAR Facultad
. ) 250.00 5.95 |en cuenta Documentario
alguna) término de la carrera) por ciclo. u otro
-Parcial por ciclo. (PREVIO 50.00 1.19
INFORME DE DIRESU)
28 | CONSTANCIA DE En
EGRESADO efectivo Oficina d
(*) 03 T'If:é:nmaitee Jefe de Vicerrectorado Constancia
1. Comprobante de pago. 20.00 0.48 (Tres dias | Documentario OSAR Académico
habiles)
29 | CONSTANCIA DE En
ESTUDIOS efectivo Oficina de :
A Jefe de Vicerrectorado .
*) 02 Tramite P Constancia
2. Comprobante de pago. 10.00 0.24 (Dos dias | Documentario OSAR Academico
habiles)
30 | CONSTANCIA DE En Oficina de .
NOTAS efectivo Tramite JgféaA?{e V'Ziggg?i?odo Constancia
(*) 02 Documentario

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




Parcial (por ciclo) . Comprobante de pago. 10.00 0.24 (Dos dias
habiles)
31 En
efectivo
HISTORIAL DE NOTAS ™ 02 Oficina de Jefe de Vicerrectorado . ial
Parcial (por ciclo) . Comprobante de pago. 10.00 0.24 (Dos dias Tramite o Historia
p pag habiles) | Documentario OSAR Académico
32 | CONSTANCIA DE 02
MATRICULA . Comprobante de pago. 15.00 0.36 En (Dos dias Oficina de Jefe de Vicerrectorado '
efectivo habiles) Tramite OSAR Académico Constancia
* Documentario
33 | CONSTANCIA DE 03 Oficina d
icina de .
ORDEN DE MERITO . Comprobante de pago. 20.00 0.48 En (Tres dias Tramite Jefe de Vicerrectorado | oo
efectivo héblles) Documentario OSAR Académico
(*)
34 | CONSTANCIA DE 03 oficing d
ICina de -
ggggsgilo)o . Comprobante de pago. 20.00 0.48 En (Tres dias Tramite Jefe de Vlcerregto_rado Constancia
efectivo héblles) Documentario OSAR Academico
(*)
35 | CONSTANCIA DE 1er 03 oficin d
icina de .
PUESTO . Comprobante de pago. 20.00 0.48 En (Tr'es dias Tramite Jefe de Vlcerrecl:to_rado Constancia
efectivo hébiles) | pocumentario OSAR Academico
(*)
36 CONSTAN,CIA DE
UBICACION
PROMOCIONAL 03 Oficina de .
(Quinto Superior, Tercio . Comprobante de pago. 20.00 0.48 En (Tres dias Tramite JefeAcFi{e Vlzerrgcl:to.rado Constancia
Superior) efectivo | habiles) | Documentario 0s cadeémico
(™)
37 | CONSTANCIA DE
ADEUDAR UN SOLO 03 Oficina de
, . Jefe de Decanato de la .
CURSO EN LA CARRERA | 1. Comprobante de pago. 15.00 0.36 En (Tres dias Tramite OSAR Facultad Constancia
efectivo hébiles) | Documentario
(*)
38 | DEVOLUCION
DOCUMENTOS DE . Informe de DIRESU. |
POSTULACION O En Oficina de . Devolucion
A Jefe de Vicerrectorado
RETIRO DE ALUMNO efectivo, Tramite OSAR IAc(r';\rdémi::o de
depdsito Documentario documentos
en cuenta
u otro 07

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




39

(Caso de renuncia de
alumno o ingresante:
Certificados de estudios y
Partida de nacimiento)

2. Copia de comprobante de pago.

50.00

(Siete
dias
habiles)

DUPLICADO DE
RECORD DE NOTAS

1. Comprobante de pago. (Por
ciclo)

7.00

En
efectivo

™

02
(Dos dias
habiles)

OSAR

Jefe de
OSAR

Vicerrectorado
Académico

Récord de
notas

40

MATRICULA
Regular, Especial y
Excepcional.

PARA INGRESANTES
1. Constancia de Ingreso.
2. Comprobante de pago:
Matricula Regular
Matricula Extemporanea
3. Constancia de Pago de Primera
Cuota. (*)

PARA ALUMNOS (del IT al X 0
XII ciclo)

1. Copia de Récord de Notas

2. Comprobante de pago:
Matricula Regular
Matricula Extemporanea
3. Comprobante de pago por cada
curso desaprobado o inhabilitado
en:
Segunda matricula
Tercera matricula
Cuarta matricula
4. Constancia de Pago de Primera
Cuota. (*)

180.00
210.00

180.00
210.00

50.00
100.00
150.00

4.29
5.00

4.29
5.00

1.19
2.38
3.57

En
efectivo,
deposito
en cuenta
u otro

02
(Dos dias
habiles)

OSAR

Jede de
OSAR

Vicerrectorado
Académico

Ficha de
matricula
firmada

41

MATRICULA POR
TRASLADOS (INTERNO
Y EXTERNO)

DE TRASLADOS INTERNO

1. Comprobante de pago.

2. Verificacion de pago por
derecho de inscripcidon en la nueva
carrera.

3. Resolucién de convalidacién
emitida por el decano.

4. Verificacion de Pago por
derecho de traslado por Segunda
Vez.

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00

En
efectivo

*)

15
(Dos dias
habiles)

OCA

Decano de
la Facultad

Vicerrectorado
Académico

Resolucién
de
convalidacio
n por
traslado




* Hasta 36 créditos.
DE TRASLADOS EXTERNO

1. Solicitud. 5.00 0.12
2. Comprobante de pago.
3. Resolucién de convalidacién
emitida por el decano.
4. Comprobante de Pago por
derecho de convalidacion.
a. Traslado externo
-Hasta 72 créditos.
-Si excede los 72 créditos. 5.00 0.12 |En
(POR CURSO) efectivo,
b. Programas No Regulares. 50.00 1.19 |depdsito
(PAGO UNICO) en cuenta
u otro
42 | MATRICULA EN En
CURSOS efectivo,
VACACIONALES 1. Comprobante de pago: depdsito ' Fichg de
Hasta 11 créditos y -Matricula en cada curso. 40.00 0.95 | encuenta | . 4o OSAR Jefe de Vicerrectorado Matricula
teniendo como minimo 15 | -Costo por 01 (un) crédito. 100.00 | 2.38 u otro OSAR Academico firmada y
alumnos por curso) 2. Constancia de Pago de Primera sellada
Cuota. (*)
43 | MATRICULA EN CURSO | 1. Resolucién de Decano de En
(s) ADEUDADO EN LA Carrera sobre autorizacion de zfeCFthCJ,
CARRERA matricula en Curso. eposito
2. Comprobante de Pago por en cuenta Jefe de Decanato de Ia Eagrt?‘?cige
o L. 50.00 1.19 |uotro En el dia OSAR OSAR Facultad )
Matricula en el Unico curso firmada y
(Estudios Regulares) y hasta dos sellada
cursos (Programas de Formacion
continua) adeudado en la Carrera.
44 | DUPLICADO DE FICHA ; En' 02 OSAR Jefe de Entrega de
DE MATRICULA 1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 © e(it)lvo (Dos dias OSAR Vicerrectorado Ficha de
habiles) matricula

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




5 ; » Tarifa Forma o Autoridad Instancia del L
NO enominacion del Requisitos de pago Plazo Inicio de que Recurso Término
Procedimiento Soles | % UIT Maximo Tramite aprueba el . del Tramite
tramite Impugnativo
UNIDAD OR’GANICA: DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA
45 | POSTULACION A BECA
DE ESTUDIOS
Tipo A:
A1) Aptitud Académica: 20 .
1. Récord de notas con minimo de (Veinte Ob;g:g:ci)cri\ode
Promedio Ponderado 15. Para gratuito | 0.00 'dias OCA OoBU Econémico
mantener beneficio de I al II ciclo. En habiles)
Comprobante de pago por tasa zfec,ti\.lo’
extraordinaria (para los que no eposito
alcanzaron el promedio ponderado 100.00 2.38 | en cuenta
15). u otro
A2) Primer Puesto de Carrera. gratuito 0.00
A3) Alto Rendimiento:
Promedio ponderado 15 desde
el III Ciclo
1. Récord de notas con minimo de
Promedio Ponderado 15. 20
En (Veinte sy

2. Comprobante de pago por 35.00 | 0.83 | efectivo | dias OBU OSAR Gerencia de | Publicacion
carpeta. ) habiles) Administracion R Ie q
3. Ficha socioecondmica y Finanzas esultados

actualizada, adjuntando
documentos sustentatorios.
4. Ficha de Matricula.

5. Acta de compromiso con la
Universidad.

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




6. Certificado de OBU de
cumplimiento de Acta de
Compromiso.

A4) Deportistas destacados:
En Comisién de Publicacion

efectivo de
Becas
1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 *) 20 OoBU Resultados

2. Ficha de Matricula. (Ve’inte
3. Récord de Notas a partir del dias

tercer ciclo, sin cursos habiles)
desaprobados.

5. Acreditacion y vigencia de
condicion emitido IPD u otro.

A5) Participacion artistico -
Cultural destacada:
En
1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 efectivo 20 Publicacis
2. Informe con rol de *) (Veinte oPU Comisién de u |dcaC|on
presentaciones, otros logros y dias Becas R €

o P esultados
reconocimientos. habiles)
3. Ficha de Matricula.
4. Récord de Notas a partir del
tercer ciclo, con minimo promedio
ponderado 14.

A6) Discapacidad Fisica:

En 20 Publicacion

1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 efectivo (Veinte OBU Comisién de de

> Ficha de matricula (*) dias Becas Resultados
) : habiles) OoBU

3. Récord de Notas a partir del

tercer ciclo, sin cursos

desaprobados.

4. Copia de registro en CONADIS

(Consejo Nacional de

Discapacitados).

A7) Por Convenio: Oficina de
Convenios e Imagen
Institucional.

En

1 (adjuntando copia de convenio) efectivo 20 Comisidn de Publicacion
(%) OCII de

Becas Resultados
2. Comprobante de pago. 5.00 0.12 u

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




(Veinte
3. Relacidon de beneficiarios. dias
habiles)
4. Ficha de matricula
(Beneficiarios).

5. Récord de notas (Beneficiarios).

Tipo B:

Por escasos Recursos
Econémicos.

1. Solicitud. Publicacién

En 20 (Veinte de

2. Comprobante de pago. 35.00 0.83 efectivo dias OBU Comisién de Resultados
*) habiles) Becas OoBU

3. Récord de Notas a partir del
tercer ciclo, con minimo promedio
ponderado 13.

4, Copia de ficha de matricula.
5. Ficha socioecondémica,
adjuntando documentos
sustentatorios.

6. Acta de compromiso con la
Universidad.

7. Certificado de OBU de
cumplimiento de Acta de
Compromiso.

Tipo C: OTRAS MODALIDADES
Por hermanos u orfandad

1. Solicitud. 5.00 0.12 En Comisién de Publicacion

efectivo Becas de
2. Comprobante de pago. 5.00 0.12 *) 20 OBU Resultados
(Veinte OBU

3. Récord de Notas a partir del hédblia;:s)

tercer ciclo, con minimo promedio
ponderado 13.

4, Copia de ficha de matricula.

5. Acta de compromiso con la
Universidad.

6. Certificado de OBU de
cumplimiento de Acta de
Compromiso.

7. Ademas:

PARA HERMANOS

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




a. Copia de partida de nacimiento
acreditando el vinculo (1ra. vez) -
Para beneficio por hermanos.

b. Copia de DNI (a partir de la
segunda solicitud).

POR ORFANDAD

a. Copia de partida de defuncion
de padre o madre - Para beneficio
por orfandad.

Para hijos o familiares de:
trabajadores de la UCT,
sacerdotes, seminaristas o
religiosos:

1. Comprobante de pago.

5.00

2. Copia de ficha de matricula.
3. Récord de Notas a partir del
tercer ciclo, con minimo promedio
ponderado 15.

4. Acta de compromiso con la
Universidad.

5. Certificado de OBU de
cumplimiento de Acta de
Compromiso.

6. Ademas:

PARA FAMILIAR DE
TRABAJADORES UCT

a. Copia de DNI de ambos.

PARA FAMILIAR DE
SACERDOTE, SEMINARISTA O
RELIGIOSO (A)

a. Copia de Credencial.

b. Copia de DNI del familiar
sacerdotes, seminarista o religioso
o Carta de presentacion de su
Superior (a) para religioso (a)

Nota: Los postulantes a los
diferentes tipos de Becas, deberan
haber aprobado todos los cursos de
ultimo ciclo cursado y no llevar
cursos por 2da matricula.

En
efectivo
(™)

20(Veinte
dias
habiles)

OBU

Comisidn de
Becas

Publicacion
de
Resultados
OBU

46

PRESTACIONES DE
SERVICIO MEDICO,

Consulta médica y Psicoldgica

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00

gratuito

0.00

Servicio de
Salud

Coordinador
Unidad

Jefe de la OBU

Alta del
paciente al




ENFERM,ERiA \' 1. Ser alumno registrado en el 01 Ejecutiva término del
PSICOLOGICO semestre vigente. (Un dia Servicio de servicio
habil) Salud prestado
47 | BOLSA DE TRABAJO PARA PRACTICAS PRE
PROF_E_SIONA_LES oficina d Registro del
L. SoI!C|tar registro en l? Bolsa de ratuito | 0.00 05 T:‘(g:waitee Decano de la | Vicerrectorado Solicitante
Trabajo al correo electrénico. g : . . Facultad Académico Carta de
., (Cinco Documentario =,
2. Carta de presentacion del dias presentacion
decano. héabiles)
PARA EGRESADOS Director de
1. Registrarse en la bolsa UCT Oficina de Oficina de m ;
- Reg . : . . 0.00 05 Bolsa d Bolsa d responsabilidad | Registro del
2. Presentar Curriculo Vitae al gratuito . (Cinco olsa e olsa de ial Solici
. . socia olicitante
correo institucional de la Bolsa de dias Trabajo Trabajo | jniversitaria
Trabajo. habiles)
Tarifa Forma Autoridad _
NO Denominacion del Requisitos o, de Pago Plazo Inicio de que Init::::_:odel Término
Procedimiento a Soles 0 Maximo Tramite aprueba el . del Tramite
UIT tramite Impugnativo
\ UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE PROYECCION UNIVERSITARIA
48 | PRESENTACION DE En 05 .
GRUPOS DE DIFUSION efectivo, (Cinco Jefe de la Gerencia de Presentacion
CULTURAL EN EVENTOS | 1. Comprobante de pago. (No 50.00 1.19 depdsito dias OPU OPU Administracion del grupo
DE OTRAS ENTIDADES |incluye Movilidad) : : en cuenta hébiles) y Finanzas respectivo
u otro
| UNIDAD ORGANICA: OFICINA INFORMACION Y DOCUMENTACION (OID)
49 | CARNE DE BIBLIOTECA | 1. Copia de Ficha de Matricula.
PARA ALUMNOS 2. Una fotografia a color tomada En . , Jefe de Vicerrectorado | Entrega del
efectivo En el dia OID
en la UCT. *) Biblioteca Académico carné
. 3. Comprobante de pago. 10.00 0.24
50 | CARNE DE BIBLIOTECA | 1. Una fotografia a color reciente. En
PARA EGRESADOS Y 2. Copia de Recibo de agua o luz, efectivo
PUBLICO EN GENERAL | que contenga el domicilio del (*) En el dia oID Jefe de Vicerrectorado | Entrega del
solicitante. Biblioteca Académico carné
3. Copia de DNI.
4. Comprobante de pago. 15.00 0.36
51 | CONSTANCIA DE NO Para bachilleres y titulados: En
ADEUDAR MATERIAL 1. Costo incluido dentro de la efectivo
BIBLIOGRAFICO Carpeta. *) En el dia oID Jefe de Vicerrectorado | Entrega de
Biblioteca Académico Constancia
Para alumnos POR TRASLADO:
2. Comprobante de pago. 5.00 0.12

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




52 | DUPLICADO DE CARNE En
DE BIBLIOTECA 1. Copia de Ficha de Matricula. efectivo
2. Declaracién Jurada de pérdida o *) ,
. , Jefe de Vicerrectorado | Entrega del
deterioro. En el dia OIiD o P ,
g Biblioteca Académico carné
3. Una fotografia digital a color
tomada en la UCT.
4. Comprobante de pago. 11.00 0.26
53 | RESTABLECIMIENTO 1. Formato de restablecimiento de En Orden de
DE SERVICIO servicio. efectivo , Jefe de Vicerrectorado | restablecimie
BIBLIOTECARIO 10.00 | 0.24 (*) En el dia oID Biblioteca Académico nto del
2. Comprobante de pago. s
servicio
54 | MULTA POR NO En Orden de
ENTREGAR EL LIBRO 1. Comprobante de pago efectivo Jefe de Vicerrectorado |restablecimie
EN LA FECHA . P pago. (*) En el dia 0ID Bibliot 'Z "d‘? " r o d 'I !
INDICADA iblioteca cadémico sne?vic?o
Por dia de retraso 1.00 0.02
Tarifa Forma Autoridad Instancia del
Denominacion del i de pago Plazo Inicio de que Término
N° - Requisitos % 2 - - Recurso E—
Procedimiento Soles Maximo Tramite aprueba el 2 del Tramite
UIT tramite Impugnativo
| UNIDAD ORGANICA: GERENCIA GENERAL (G.G.)
55 | ALQUILER DE En
AMBIENTES DE LA UCT | comprobante de pago. Segun efectivo, Secretaria | Gerencia de ) Respuesta a
- -~ - depdsito - . g Gerencia Través de
Tabla Vigente fijada por Gerencia b de Gerencia | Administracid G | s taria d
General én cuenta General n y Finanzas enera ecretaria de
: u otro Gerencia
56 CONDONACION DE 20 Respuesta a
DEUDA En Secretaria Gerencia de Gerendia Través de
(casos excepcionales) 1. Informe de Adeudo emitido por efectivo (Veinte de Gerencia | Administracid General Secretaria de
Contabilidad. (* dias General n y Finanzas Gerencia
habiles) General
57 | DEVOLUCION DE En Respuesta a
PAGOS A ALUMNOS efectivo 20 Secretaria Gerencia de Gerencia Través de
(por doble pago o pago - *) (Veinte | de Gerencia | Administraci6 Secretaria de
indebido) é ar;f%r_llj'ée é:le emitido por dias General n y finanzas General Gerencia
ontabilidad. habiles) General
58 | FACILIDAD DE PAGOS En 15 . )
POR ADEUDOS, REBAJA efectivo | (Quince dsecreta”"?‘ Gerencla de Gerencia Respuesta a
* ) e Gerencia | Administracid Través de
DE INTERESES Y MORA ) dias General n y finanzas General Secretaria de
1. Solicitud. 5.00 0.12 habiles)

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




Gerencia

General
Tarifa Forma de Autoridad Instancia del
Denominacion del _ pago Plazo Inicio de que Término
N° P Requisitos % aon Zon Recurso Zor
Procedimiento Soles Maximo Tramite | aprueba el o del Tramite
UIT tramite Impugnativo
\ UNIDAD ORGANICA: FACULTADES Y ESCUELAS
59 | ASIGNATURAS QUE SE Resolucién
DESEA ADELANTAR (01 | 1. Récord de notas. En efectivo, 15a 60 de Facultad
. ’ d A t ’
POR SEMESTRE) 2. Ficha de matricula. iﬁgﬁtg Sn (Dias Se(é:e’lc:rla Decano de la | Vicerrectorado Coor?ji?\Zdén
Sélo para alumnos con 3. Comprobante de pago por otro habiles) facultad Facultad Académico aprobando
promedio ponderado crédito: ésignatura a
] Todas las carreras 100.00 2.38 adelantar.
60 AUTOBIZACION DE 05
MATRICULA EN UNICO | 1. Constancia de adeudar un solo En efectivo : di Secretaria ] o
CURSO ADEUDADO EN | curso en la (*) (Cinco dias de Ia Decano de la | Vicerrectorado | Rendicion de
LA CARRERA. carrera. habiles) Facultad Facultad Académico examen
2. Comprobante de pago. 20.00 0.48
61 | AUTORIZACION PARA
RENDIR 1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 | En efectivo
EVALUACIO,NES (*)
EXTEMPORANEAS 05 Profesor Profesor del | Decanato de la | Rendicién de
Por motivo de (Cinco dias | del curso. curso Facultad examen
enfermedad u otros habiles)
dentro de los 08 dias
siguientes a la omision.
62 02

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




CARTADE En efectivo Secretaria Entrega de
PRESENTACION PARA |, Combrobante de pado 5.00 0.12 (*) (Dos dias de Ia Decano de la | Vicerrectorado a car%a de
PRACTICAS PRE - : P pago. : : habiles) | -0 Facultad Académico eertacion
PROFESIONALES P
63 | CONSTANCIAS DE 05 Secretaria _
REFERENCIAS En efectivo | (Cinco dias de la Decano de la Vlcerre,ctorado Entrega de
DISCIPLINARIAS. 1. Comprobante de pago. 10.00 0.24 (*) habiles) Facultad Facultad Académico Constancia
64 | CONVALIDACION DE
ASIGNATURA 1. Syllabus autenticado de la En efectivo,
(PREGRADO) Universidad de procedencia. deposito en
2. Certificado original de estudios. cue;lta u
3.C bante d : otro ,
omprobante de pago 04 Oficina de Resolucion
a. Traslado interno. . .
(Cuatro Tramite Decano de la | Vicerrectorado de
b. Traslado externo , L s
) dias Documenta Facultad Académico convalidacio
-Hasta 72 créditos. gratuito 0.00 habiles) rio n
-Si excede los 72 créditos.
(POR CURSO) 30.00 0.71
c. Programas No Regulares.
(PAGO UNICO) >0.00 1.19
65 | EXAMEN DE APLAZADO. 30.00 | 0.71 | En efectivo 05
*)
1. Comprobante de pago. (por . i Profesor Rendicion de
curso) (Cinco dias | del curso. Profesor del | Decanato de la examen
habiles) curso. Facultad
08 | R ONCADD, 30.00 | 0.71 | E" e(ff)C“"O 05
) 1. Comprobante de pago. (por Profesor Prof del | D de | Rendicion de
curso) (Cinco dias | del curso rotesor de ecanato de la examen
hébiles) ’ curso. Facultad
67 | EXAMEN DE
SUFICIENCIA.
(Unico curso adeudado en | 1. Ficha de Matricula en el Unico En efectivo,
la carrera o por cursos en | curso (Programas Regulares) y depdsito en
extincion) hasta dos cursos (Programas de cuenta u
Formacién continua) adeudado en otro
la Carrera 0
2. Resolucion de Facultad, Seg':f:r'a Decano de la | Vicerrectorado | Rendicién de
aprobando asignatura(s) a Facultad Facultad Académico examen
evaluar. 15-60
3. Comprobante de pago. (Dias
Costo por Crédito: 100.00 | 2.38 habiles)

Por 2da vez 50 % (para
desaprobados)

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




(creditaje minimo por Curso >=3
créditos; para poder cubrir pago
de 3 jurados)

68 | INSCRIPCION DE En efectivo 10 _ Aprobacién
TRABAJO DE 1. Solicitud. 5.00 | 0.12 ) (Diez dias dieggectj;;a 4| Decano de la | Vicerrectorado | del Plan de
INVESTIGACION hébiles) Facultad Académico Tesis

69 | VALIDACION DE En efectivo
PRACTICAS *) 1 idacié
APROBADAS 1. Consolidado de notas, donde se 02 , Secretaria Decano de la | Vicerrectorado Valld’ac!on de

. (Dos dias dela P practicas
encuentre aprobado. habil ltad Facultad Académico bad
2. Comprobante de pago. 5.00 0.12 abiles) Faculta aprobadas
70 | REANUDACION DE En efectivo,
ESTUDIOS PARA 1. Copia de Resolucién de Reserva depdsito en
ALUMNOS QUE de Matricula. cuenta u , Resolucién
RESERVARON 5 ¢ bante d 50.00 1.19 otro (CingoSdias Segr:f:rla Decano de la | Vicerrectorado de
MATRICULA - ~omprobante de pago. ) ) habiles) Facultad Facultad Académico reanudacion
(Hasta 10 dias antes de 3. Constancia de no adeudo en de matricula
iniciarse la matricula) tesoreria.

71 | RESERVA DE
MATRICULA
(ertro de IOS,ZO dias 1. Entrega de Carné Universitario En efe.Ct'VO’
habiles después de vigente depdsito en
iniciadas las clases) 9 ' cuenta u
Sdlo en Casos 2. Tener matricula vigente. otro N
excepcionales (enfermedad | 3, No haber reservado o retirado 05 Secretaria Resolucion
grave, viaje o accidente) se | matricula en dos periodos (Cinco dias de la Decano de la | Vicerrectorado de
podra reservar el derecho | continuos o tres no continuos. habiles) Facultad Facultad Académico reanudacion
de matricula y la primera aculta de matricula
cuota presentando la 4. Comprobante de pago. 50.00 1.19
justificacién debida y previa | Si fuera el caso presentar
verificaciéon de la entidad. Certificado Médico, boletos de

viaje, etc.
La reserva se considera
s6lo hasta el ciclo siguiente.

72 | RETIRO O CAMBIO DE En efectivo, Resolucis
ASIGNATURA depdsito en 10 Secretaria Decano de la | Vicerrectorado dgsrc:e;(r:l)og
(Dentro de los 20 dias 1. Copia de Ficha de matricula. cuenta u (Diez dias de P :
habiles de iniciadas las otro habiles) la Facultad Facultad Académico cambio de
clases) 2. Comprobante de pago. 50.00 1.19 asignatura

73 | DERECHOS PARA LA Entrega del
OBTENCION DE CARPETA DE GRADUACION Secretaria Diploma de
GRADOS Y TITULOS En efectivo, Segun de la Decano de la Comisién de Grado en
(PREGRADO). deposito en | cronograma Facultad Facultad. Gobierno. Ceremonia

cuenta u
1. Comprobante de pago. 1,000.00 | 23.81 otro de Colacién.

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




La carpeta contiene: Certificado de

estudios, diploma, medalla,

ceremonia de graduacion.

74 | TITULACION DEL
ALUMNO UCETISTA CARPETA DE TITULACION
lera vez 100% del Pago En efectivo,

1. Comprobante de pago. 1,500.00 | 35.71 | deposito en Secretaria Entrega del
2da vez 35% del Pago, o - C”e?ta u Segun de I Decano de la | Vicerrectorado | Diploma en
para desaprobados, a los | L3 carpeta contiene: Certificado de otro cronograma itad Facultad Académico Ceremonia
06 meses estudios, constancia de no adeudo a Faculta de Colacion.

biblioteca y tesoreria, beca de

licenciatura, diploma, medalla,

ceremonia de graduacion.

. 0 Tarifa Forma . . Autoridad | Instancia del P
Denominacion del . - Plazo Inicio de Término
o 0,
rocedimiento oles aximo ramite B . el Tramite
N d IR Reauisitos =l U;OT p::o Maxi Tramit q:ft?'ap:rl\l:ta:a Im?)icgunras::vo del Tramit
\ UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE CONTABILIDAD Y TESORERIA (0CT)

75 | CONSTANCIA DE NO En Jefe de | Gerencia de Ent d
ADEUDO DE 1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 | efectivo | En el dia OoCT ere dela | Administracién | - <9 d€
TESORERIA *) ocTt y Finanzas constancia

76 | CONSTANCIA DE SER En_ OCT Oficina de Gerencia de Entrega de
PR O oR pE LA 1. Comprobante de pago 5.00 0.12 efeitwo En el dia Servicios Administracién Const%ncia
UNIVERSIDAD : P pago. : : ) Generales y Finanzas

77 | DUPLICADO DE Gratuito 000 Gerencia de
BOLETA DE VENTA En el dia ocT Jefedela | Aqministracion | ENtrega de

1. Comprobante de pago. ocT y Finanzas copia

78 | INFORME DE PAGOS En Jefe de la Gerencia de Entrega de

REALIZADOS 1. Comprobante de pago. 5.00 0.12 Efe(it)'Vo En el dia Tesoreria ocT Administracién | Informe de
y Finanzas Pagos
79 | INSCRIPCION DE i En
PROVEEDORES 1. A_qu|S|C|on del formato del 5.00 0.12 | efectivo

Registro *) N
Inscripcion

2. Copia de RUC. en el

3. Copia de la Licencia de En el dia Oficina de Oficina de Gerencia de Registro de

Funcionamiento Tramite Servicios Administraciéon | proveedores

4. Copia de Escritura de Documentario Generales y Finanzas

Constitucion de Empresas solo

personas juridicas.

5. Copia de DNI

(representante legal)

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




6. Declaracion Jurada de no
tener impedimento para
inscribirse como proveedor de
la UCT.

7. Relacion de cartera de
clientes.

- oz Tarifa Forma O Autoridad Instancia del P
Ne | P ocedimiento Requisitos soles | 9% urr | 9€PA90 | g, | Tiimite | dueaprueba | Recurso | JSTRIC
° el tramite | Impugnativo
l UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE INFORMATICA Y SISTEMAS (0.1.S.)
. . . 4 E - . L,
80 23:-:.'11§ﬁ;%g%|5 1. Comprobante de pago 20.00 0.48 efec?ivo 02’ Centro de Oficina de Gerencia de Concesion
APROBACION DE (*) (E?bs_ldlas Cémputo Informética y | Administracion | del servicio
CURSO abiles) Sistemas y Finanzas pagado
81 E§¢r;§ORANEO DE 1. Comprobante de pago. 20.00 0.48 efei?ivo 02 Centro de Oficina de Gerencia de Concesién
CURSO DEL CENTRO *) (Dos dias CoHmpULo Informatica y | Administracidn | del servicio
DE COMPUTO habiles) P Sistemas y Finanzas pagado
82 | SERVICIOS VARIOS 1. Comprobante de pago. En
a. Sistema de sonido a nivel local. | 150.00 3.57 efectivo,
* Solo para la comunidad | b, Proyector Multimedia. Max deposito .
universitaria, los costos | Jumenes 3500. Por cada hora 100.00 | 2.38 |encuenta |En e',d'? Y Centro d é‘?ifg:aeéz Gerenciade | Concesion
para externos seran (para externos). u otro Segun la entro de 2 Administracion | del servicio
definidos por la gerencia. disponibili Computo Informatica y Finanzas agado
dad Sistemas Y pag
83 | CARNE 1. Una foto. En 30
UNIVERSITARIO 2. Comprobante de pago efectivo | (Treinta : .
' ' (*) dias ) ntrega de
b) Programas No Regulares y 20.00 0.48 posterior
Posgrado.

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




84 DUPLI’CADO DE En a la fecha
CARNE efectivo de Entrega de
UNIVERSITARIO 1. Comprobante de pago. 20.00 0.48 *) cerrado OSAR Jefe de OSAR | Vicerrectorado carné
de lote)
o | Pgnominacién de soes | wourr| G | witze | Tidede | queaprucba meturso | Gl
) 0 pago el tramite | Impugnativo | Tramite
\ UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE PERSONAL
85 | CONSTANCIA DE
TRABAJO Jefe de Entrega por
(Cuatro oP Personal Gerencia Secretaria
dias General de Personal
habiles)
86 |LICENCIA A CUENTA Entrega por
DE VACACIONES (Siete dias oP Jefe de Gerencia Secretaria
habiles) Personal General de Personal
87 | LICENCIA POR gratuito 0.00 Entrega por
MATERNIDAD ' (Siete dias oP Jefe de Gerencia Secretaria
habiles) Personal General de Personal
88 | RECTIFICACION DE
DATOS Entrega p,or
ESCALAFONARIOS 1. Documer]tacién (Sigtg dias oP Jefe de Gerencia Secretaria
sustentatoria. habiles) Personal General de Personal
89 | SOLICITUD DE
TRABAJO 1. Curriculum vitae. . Entrega por
ADMINISTRATIVOS Y | 2. Fotografia color (Siete dias opP F;]eerfseoigl %eerr?g:; Secretaria
DOCENTES 3. Copias del DNI habiles) de Personal

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




90 | PRACTICAS PRE
PROFESIONALES EN 1. Curriculo vitae.
LA ueT 2. Fotografia a color. (Siete dias| O efede | Gerenca | g COREE
3. Copias del DNL. habiles) Personal General de Personal
4. Carta de presentacion.
91 | TERMINO DE LA 07
RELACION LABORAL Jefe de Entrega por
POR: RENUNCIA O gratuito (Siete dias op Personal Gerencia Secretaria
RETIRO 0.00 habiles) General de Personal
VOLUNTARIO
2 ERTIFICADO DE En
9 $RABAJOC o] 1. Comprobante de pago. efectivo 04 Jefe de Entrega por
5.00 0.12 ) (Cuatro oP Personal Gerencia Secretaria
dias General de Personal
habiles)

N° Denomin_acién del Requisitos e Fo;rgaode g bl q:::t:;:-ﬂz‘ljaa In?:::‘::-:odel Térn]inc_)
Procedimiento Soles | % UIT Maximo Tramite el tramite Impugnativo del Tramite
| UNIDAD ORGANICA: ESCUELA DE POSGRADO

93 |INSCRIPCION AL En efectivo,

PROCESO DE 1. Comprobante de pago. | 100.00 2.38 | depdsito en
ADMISION 2. Copia de DNL. cuenta u
3. Copia de grado de otro
Bachiller.
4. Impreso de inscripcidon
en SUNEDU. (interno)
5. Para quienes soliciten
convalidaciones: Direccion de la Entrega c!e
Certificados en original de En el dia OCA OCA Escuela de Constancia
estudios de maestria Posgrado d,e .,
terminada o por concluir Inscripcion
en caso de haber cursado
dichos estudios.
6. Para sacerdotes:
Autorizacién de su obispo
0 superior religioso.
94 | INSCRIPCION AL Direccion de la Entreaa de
PROCESO DE 1. Comprobante de pago. 100.00 2.38 En efectivo, | En el dia OCA OCA Escuela de Const%ncia
ADMISION - UNIDAD | 2. Copia de DNI. depdsito en Posgrado

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




DE FORMACION
CONTINUA

3. Copia de titulo
profesional.

4. Impreso de inscripcion
en SUNEDU. (interno)

5. Certificados en original
(Para quienes soliciten
convalidacion).

6. Para sacerdotes:
Autorizacidon de su obispo
0 superior religioso.

cuenta u
otro

de
Inscripcion

95 | MATRICULA REGULAR
(Minimo 30 Alumnos) | 1 constancia de Ingreso. | Gratuito | 0.00 i i
2. Comprobante degpago 200.00 | 4.76 En efectivo, Segln OSAR - Aciil%ﬁ'\tigss _ Dgsgjglradgela Ficha de
: : : . depdsito en | Cronograma | Posgrado Posgrado Posgrado Matricula
cuenta u
. otro
96 MATRICULA
EXTEMPORANEA 1. Constancia de Ingreso. | Gratuito En efectivo, Registros - Director de la
depésitoen | Eneldia | OSAR - gis ro Ficha de
cuenta u Posgrado Académico Escuela de Matricula
2. Comprobante de pago. | 210.00 5.00 otro Posgrado Posgrado
97 | MATRICULA DE UN 1. Comprobante de pago:
CURSO POR VEZ a) Por segunda vez. 80.00 1.90 En efectivo, OSAR -
b) Por tercera vez. 150.00 | 3.57 | depositoen | En el dia Posgrado | Registros - | Directordela | g go
cuenta u Académico Escuela de Matricula
c) Por cuarta vez. 180.00 | 4.29 otro Posgrado Posgrado
98 | POR LLEVAR CURSO En efectivo,
DESAPROBADO deposito en
1. Comprobante de pago cuenta u
corrgs’pondlenteg una otro En el dia . .
pension de ensefianza OSAR - Registros - Director de la Ficha de
a) Maestrias Académico Escuela de ;
hye Posgrado matricula
Educacién 300.00 Posgrado Posgrado
b) Maestrias en 350'00 7.14
otras ) 8.33
especialidades
99 | CONVALIDACION En efectivo, 05 Comisién de
1. Certificado Original de deposito en ) , Convalidacion | Resolucion
Estudios de Procedencia cuenta u | (Cinco dias Comisién de . L, de
' otro habiles) OCA Convalidacién | Pirecciondelal o . - iidacié
2. Comprobante de pago 100.00 2.38 Escuela de n
x crédito. Posgrado

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




100

INCRIPCION DE

En efectivo,

L 10
PROYECTO Y . . depdsito en . ,
DESIGNACION DE 1. Cgpla de Ficha cuenta u (DI'eZ_ dias
ASESOR Matricula. otro habiles)
2. Comprobante de pago. Escuela de Direccion de la Director Resolucion
Escuela de Escuela de de
Posgrado Posgrado Posgrado Inscripcidn
(EI costo es por proyecto, | 3 carta de compromise g 9 P
maximo 02 participantes d. A 250.00 5.95
c/u 50%) e Asesor.

101 | DESIGNACION DE 1. Solicitud. En efectivo, Ficha de
JURADO PARA i , deposito en Evaluacién
REVISION DEL 2. Ficha de Asesorias. cuenta u 30 de Proyecto
PROYECTO 3. Informe de Asesor. otro (Treinta | Escuela de Comision Comision
(Bl CPStOOGZS pOrt_D.FOYetCtOI o ’dbl'al]s | Posgrado Evaluadora Evaluadora Resolucién
maximo 02 participantes ; abiles
c/u 50%) i:.roozecEthmmares del 400.00 | 9.52 de

y . Aprobacién
102 | DESIGNACION DE 1. Solicitud.
JURADQ PARA . Ficha de
REVISION DEL ) En efectivo, Evaluacién
INFORME DE TESIS 2. Ficha de Asesorias. deposito en 30 Escuela de Comision Comisién de Proyecto
(EI costo es por informe, cuenta u (Treinta Posgrado Evaluadora Evaluadora
méaximo 02 participantes otro dias B
¢/u 50%) 3. Informe de Asesor. habiles) Res?jlucmn
4. 02 Ejemplares del e
] Informe Tesis. 400.00 | 9.52 Aprobacion

103 | RESOLUCION DE 1. Solicitud. En efectivo, 10 o,
EXPEDITO Y FECHA 2. Informe del Jurado de | 400 06 | o5 deposito en | (Diez dias Resolucion
DE SUSTENTACION Aprobacién de Tesis. ' ' Cuenta u héblles) Director de la Jurado de de Expedito
(El costo es por Informe otro Escuela de | “go ela de Sustentacion | Y Fecha de
de Tesis sustentado ) Posgrado ) Sustentacion

L o 3. 03 ejemplares de Posgrado de Tesis
maximo 02 participantes Informe Tesis / Llenado de
c/u 50%) ) Actas

104 TESIS o TRABAJO é (Sig“nfl:ltﬁodbante de pago
ACADEMICO PARA | 5° [STPIOBSIE 02 PAJO 1 400.00 | 9.52 | g efectivo 15 Oficina d Jefatura de
PROGRAMAS DE LA - [hforme de Asesor c oo o | (Quince Icina C€ | Director de la Oficina iy
OFI 4. Fichas de Asesorias deposito en , Educacion g’ Resolucion

CINA DE . cuenta u dias : Escuela Educacion
< 5. 03 ejemplares de la O continua. :
EDUCACION tesis o trabajo otro habiles) continua
CONTINUA académico.

105 | DERECHOS PARA LA Escuela de Oficina de h
OBTENCION DE CARPETA DE GRADO Seguin , Posgrado Rectorado Fecha de
GRADOS Y TITULOS 1350.00 | 32.14 cronogram SecErgéarla Registros Direccion de la ceregéoma

1. Solicitud. a Académicos de | Escuela de .
i Posgrado Posgrado graduacion
2. Declaracién Jurada. g 9

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




3. 06 fotos tamafio
pasaporte a colores
4.5x3.5 cm.

4. 02 copia DNI.

5. 02 Copiade B/ V
Carpeta.

6. 02 Empastados de
Tesis y 02 CDS con
rotulado y en sobres.

7. Comprobante de pago.

Contiene: certificado de
estudios, diploma,
medalla, ceremonia de
graduacion

En efectivo,
deposito en
cuenta u
otro

Oficina de
OCA
Oficina de
Tesoreria

106 | EXAMEN DE En efectivo,
SUFICIENCIA: deposito en Segun Director de la
INGLES, ITALIANO, cuenta u cronc? ram Escuela de | Docentes del Escuela de Constancia
PORTUGUES Y 1. Comprobante de pago. | 200.00 4.76 otro ag Posgrado curso Posarado de Ingles
FRANCES 9
107 | EXAMEN DE En efectivo, i bi de
?I)PIL(I)\ISIII-\\DE?('II?:AJERO diﬁgi'tt: S” croSr?c?;rr;m Escuela de | Docentes del :Er:cclfglra sea Constancia
1. Comprobante de pago. | 100.00 2.38 otro a Posgrado curso Posgrado de Ingles
108 | CURSOS LIBRES
1. Copia del Grado de
Bachiller, legalizado por el
notario. En efectivo, ; . L, .
2. Copia del DNI, depdsito en Segun Escuela de Direccidn de la | Director de la y
legalizado por el notario. cuenta u cronogram Posgrado Escuela de Escuela de Resolucion
3. Registro en la Sunedu otro a Posgrado Posgrado
el grado de bachiller.
4. Comprobante de pago 200.00 4.76

por curso

(*) Pago de importes menores a S/ 50.00




