Universidad Catolica de Trujillo "Benedicto XVI"
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) TARIFARIO

SERVICIOS APLICABLES A PROGRAMAS DE PREGRADO

UNIDAD
RESPONSABLE
DE LA ATENCION

DENOMINACION DEL PLAZO DE ViA O UNIDAD DONDE

REQUISITOS TASA EN SOLES

SERVICIO ATENCION INICIA EL TRAMITE

1 [A] Requisitos Generales

[17 Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente

[3] Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados
en formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte.

[4] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.

[B] Documentacion adicional obligatoria para la modalidad
de ingreso ordinario:

Para egresados de educacién secundaria:

[1] Certificado de estudios secundarios emitido y firmado por la
autoridad competente.

[2] En caso de estudios en el extranjero, resolucion emitida por el
Ministerio de Educacion convalidadndo estudios secundarios de
primero a quinto de secundaria.

Para Beca 18:

[1] Certificado de estudios secundarios emitido y firmado por la
autoridad competente del Ministerio de Educacion (formato
PDF).

[2] En caso de estudios en el extranjero, resolucion emitida por el
Ministerio de Educacion convalidadndo estudios secundarios de
primero a quinto de secundaria.

[C] Documentacion adicional obligatoria para la modalidad
de ingreso extraordinario:

Para tercio superior o premio de excelencia

[1] Constancia de tercio superior emitido por la institucion
educativa de origen (con firma y sello del director).

[2] Premio de excelencia: Diploma y Resolucion Directoral del
colegio de procedencia con firma y sello del director.

Para traslado interno

[1] Constancia de primera matricula de la carrera primigenia en la
UCT.

Para traslado externo




Inscripcion al proceso de
admision de pregrado

[1] Constancia de primera matricula de la universidad de
procedencia

[2] Certificado de estudios original de la universidad de
procedencia

[3] Silabos visados por la universidad de procedencia con las
asignaturas a convalidar.

Para Mérito Deportivo
[1] Carné de deportista calificado emitido por el IPD

Para Discapacidad

[1] Certificado de la Discapacidad emitido por autoridad
competente (Conforme a lo dispuesto por el art. 38, inc. 2 del
Reglamento de la Ley N° 29973, Ley General de la persona con
discanacidad)

Para Egresados de UCT

[1] Constancia de primera matricula en la UCT

[2] Certificado de estudios en la UCT

[3] Constancia de egreso de la UCT.

Para egresados o titulados de instituciones educativas
superiores no universitarias

[1] Silabos fedateados o visados por la autoridad competente o
legalizados por notario, de las asignaturas a convalidar.

[2] Certificado de estudios de la institucion de procedencia.
[3] Constancia de primera matricula de la institucion de
procedencia.

[4] Constancia de egreso de la institucion de procedencia.

Para graduados de otras universidades

[1] Silabos fedateados o visados por la autoridad competente o
legalizados por notario, de las asignaturas a convalidar.
[2] Certificado de estudios de la universidad de procedencia.

[3] Constancia de primera matricula y de egreso de la universidad

de procedencia.

[4] Diploma del grado académico de Bachiller, fedateado o
legalizado por autoridad competente.

[5] Constancia de inscripcion del grado académico de Bachiller
en SUNEDU.

Para titulados de otras universidades

S/110.00

1 dia héabil

Correo:
admisionpregrado@uct.edu

.pe

Oficina de Admisioén




[1] Silabos fedateados o visados por la autoridad competente o
legalizados por notario, de las asignaturas a convalidar.

[2] Certificado de estudios de la universidad de procedencia.

[3] Diploma del titulo profesional, fedateado o legalizado por
autoridad competente.

[4] Constancia de inscripcion del titulo profesional en SUNEDU

Para traslado externo de estudiantes de Seminarios o
Institutos Teologicos

[1] Silabos fedateados o visados por la autoridad competente o
legalizados por notario, de las asignaturas a convalidar.

[2] Certificado de estudios secundarios emitido y firmado por la
autoridad competente.

[3] Certificado de estudios del Seminario o Instituto Teoldgico de
procedencia.

[4] Constancia de primera matricula del Seminario o Instituto
Teoldgico de procedencia.

[A] Requisitos

[17 Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe Correo:
Constancia de ingreso pregrado |[2] Pago de la tasa correspondiente (3] $/20.00 3 dias habiles  |admisionpregrado@uct.edu| Oficina de Admisién
Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados en pe
formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte.
[A] Requisitos Generales
[1] Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente [3]
Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados en
formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte.
7 55 3 3 Correo:
Traslad d [B] Documentacion adicional obligatoria para el traslado S/ 110.00 7 dias habil d p d Facultad
raslado interno en pregrado |; ¢0.00. las habiles a mlSlOﬂpreg;: o@uct.edu Correspondiente

[1] Constancia de primera matricula de la carrera primigenia
cursada en la UCT.




[C] Nota

[1]El estudiante debe tener aprobado como minimo 10 créditos en
la carrera primigenia.
[2]Los cursos de practicas pre profesionales, investigacion o tesis
no son convalidables

Convalidacién de componentes
curriculares de pregrado
(modalidad de ingreso
extraordinaria)

[A] Requisitos

[17 Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente

[2] Silabos de las asignaturas por convalidar, debidamente
autenticados por la institucion de procedencia.

[3] Certificado de estudios que indique los componentes
curriculares cursados, con sus respectivas calificaciones.

[4] Constancia de primera matricula de la institucion de
procedencia.

[B] Notas

[1]Conforme al Art. 14 del reglamento de Admision para
estudiantes de pregrado, los 72 primeros créditos convalidados
seran gratuitos y los demas tendran un costo.

S/10. 00

4 dias habiles

Correo:
admisioénpregrado@uct.edu

.pe

Facultad
Correspondiente

Matricula de ingresantes a
pregrado

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas

[1] Matricula regular: cuando el estudiante registra matricula en
un minimo de doce créditos (12) y hasta el maximo de créditos
establecidos por ciclo en cada programa académico.

[2] Matricula especial: cuando el estudiante registra matricula en
un maximo de once (11) créditos por ciclo o cuando el estudiante
registra matricula en un numero de créditos superior al
establecido por ciclo en cada programa académico, conforme a la
normativa vigente.

S/210.00

1 dia héabil

A través del ERP.
Consultas al correo:
gestioncomercial@uct.edu.
pe

Gestion Comercial

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP [2]
Pago de la tasa correspondiente.




Matricula extemporanea de
ingresantes a pregrado

[B] Nota

[1] Matricula regular: cuando el estudiante registra matricula en
un minimo de doce créditos (12) y hasta el maximo de créditos
establecidos por ciclo en cada programa académico.

[2] Matricula especial: cuando el estudiante registra matricula en
un maximo de once (11) créditos por ciclo o cuando el estudiante
registra matricula en un numero de créditos superior al
establecido por ciclo en cada programa académico, conforme a la
normativa vigente.

S/240.00

1 dia habil

A través del ERP.
Consultas al correo:

gestioncomercial@uct.edu.

pe

Gestion Comercial

Reserva de matricula por
semestre académico

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Nota

[1] La reserva de matricula se efectia en el plazo establecido en el
calendario académico.

[2] El Decano emite una resolucion autorizando la reserva de
matricula.

[3]La reserva de matricula tiene una duracion de un solo semestre
académico.

S/50.00

7 dias habiles

ERP UCT

Facultad
Correspondiente

Constancia de haber realizado
internado

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato de la Facultad.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

S/20.00

3 dias habiles

Facultad Correspondiente

Facultad
Correspondiente

Carta de presentacién para
practicas preprofesionales

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato
[2] Pago de la tasa correspondiente.

S/10.00

3 dias habiles

Facultad correspondiente

Facultad
correspondiente

10

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas




Reanudacion de estudios

[1] El estudiante reingresante no debe tener deuda financiera o
documental con la UCT.

[2] En los casos que corresponda, se realizara la actualizacion del
plan de estudios para el estudiante reingresante.

[3] La atencion de los reingresos se rigen a las fechas establecidas
en el calendario académico.

S/50.00

5 dias habiles

Facultad Correspondiente

Facultad
Correspondiente

11

Segunda sustentacion

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

S/350.00

16 dias habiles

A través del ERP

Facultad
Correspondiente

12

Segunda vez de componente
curricular de pregrado

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas

[1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular por
segunda vez que se curse en el semestre.

[2] Es inadmisible el cruce de horarios entre los componentes
curriculares a cursar.

S/52.50

1 dia héabil

A través del ERP

Facultad
Correspondiente

13

Tercera vez de componente
curricular de pregrado

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas

[1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular por
tercera vez que se curse en el semestre.

[2] Se debe tener en cuenta el limite de 11 créditos en el registro
de maricula.

[3] En concordancia con el Art. 102 de la Ley Universitaria, en
caso de desaprobar el curso por 3ra vez, el estudiante sera
separado por un afio de la universidad.

S/105.00

2 dias habiles

A través del ERP

Facultad
Correspondiente

14

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas




Cuarta vez de componente
curricular de pregrado

[1] La tasa aplicable procede por el componente curricular por
cuarta vez que se curse en el semestre.

[2] El registro por cuarta vez en un mismo componente curricular
solo estard permitido bajo circunstancias excepcionales,
evaluadas y aprobadas por el Decano de la Facultad, quien
emitird la resolucion correspondiente a la cuarta matricula.

[3] El estudiante s6lo podra registrar el unico componente
curricular que llevard por cuarta vez durante el semestre.

S/ 157.50

3 dias habiles

Facultad Correspondiente

Facultad
Correspondiente

15

Certificado de estudios de
pregrado por ciclo

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP

[2] Pago de la tasa correspondiente.

[3] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.
*Nota

[1]No mantener deuda econémica pendiente correspondiente al
ciclo académico respecto del cual se solicita el certificado.

S/30.00

5 dias habiles

Correo:

osar-presencial@uct.edu.pe

OSAR

16

Derecho a tramite de grado de
bachiller

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.

[2] Realizar el pago de la tasa correspondiente.

[3] Tener la condicién de egresado en la UCT.

[4] Acreditar conocimiento de un idioma extranjero o lengua
nativa.

[5] Acreditar el cumplimiento del trabajo de investigacion
exigido por las normas aplicables.

[6] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.

[B] Notas

S/ 1,300.00

60 dias habiles.

A través del ERP

Facultad
Correspondiente




[1] El plazo se considera a partir del dia siguiente que el egresado
ha presentado todos los requisitos exigibles y ha podido ingresar a
la convocatoria establecida en el calendario académico. El plazo
no incluye la fecha de la ceremonia la cual esta establecida en el
Calendario Académico.

[2] No mantener deuda econdmica ni documental pendiente con
la universidad

17

Derecho a tramite de titulo
profesional

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.

[2] Pago de la tasa correspondiente.

[3] Poseer el grado académico de Bachiller otorgado por la UCT.
[4] Debe tener la condicion de Bachiller en el ERP.

[5] Contar con tesis aprobada.

[6] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.

[B] Notas

[1] El plazo se considera a partir del dia siguiente que el egresado
ha presentado todos los requisitos exigibles y ha podido ingresar a
la convocatoria establecida en el calendario académico. El plazo
no incluye la fecha de la ceremonia la cual esta establecida en el
Calendario Académico.

[2] No mantener deuda econdmica ni documental pendiente con
la universidad

S/ 1,600.00

60 dias habiles.

A través del ERP

Facultad
Correspondiente

18

Examen de rezagado

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato de Facultad

[2] Pago de la tasa correspondiente [3]
Justificacion valida de su inasistencia al examen no rendido
aprobada por la Facultad correspondiente.

[B] Nota

[1] No tener la condicién de inhabilitado a la fecha de ingreso
de la solicitud.

[2] Solicitar de conformidad a las fechas establecidas en el
calendario académico.

S/ 35.00

2 dias habiles

Facultad correspondiente

Facultad
correspondiente




19

Examen de aplazado

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato de Facultad

[2] Pago de la tasa correspondiente

[3] Justificacion valida de su inasistencia al examen no rendido
aprobada por la Facultad correspondiente.

En caso de examen de aplazado tener en cuenta:

[1] Pueden rendir examen de aplazado aquellos estudiantes que
obtuvieron un promedio desaprobado menor a 11 y mayor o igual
a 07 en el semestre vigente

[2] El examen de aplazado se debe rendir en las fechas
establecidas en el calendario académico.

[B] Nota

[1] La nota maxima que se puede obtener en un examen
aplazado es de trece (13). Este examen reemplaza la calificacién
final del componente curricular.

[2] No es posible rendir examen de aplazado en las asignaturas
relacionadas a tesis, practicas pre profesionales o internado.

[3] No tener la condicion de inhabilitado a la fecha de ingreso
de la solicitud.

S/ 80.00

2 dias habiles

Facultad correspondiente

Facultad
correspondiente

20

Postulacién al proceso de
beneficios estudiantiles

[A] Requisitos
[1] Solicitud a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas

[1] Documentacién exigida en el articulo 13 del Reglamento de
Beneficios Economicos segun la modalidad de beneficio a la que
se postula.

[2] Solo se puede postular a una sola modalidad de beneficio en
el mismo semestre.

S/30.00

30 dias habiles

A través del ERP

Direccion de
Servicios
Universitarios

21

Postulacién para la movilidad
estudiantil

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al correo

[2] Pago de la tasa correspondiente.

[3] Cumplir con los requisitos sefialados en el Reglamento de
Relaciones Nacionales e Internacionales de la UCT, asi como los
exigidos por la universidad convocante.

Gratuito

30 dias habiles

Oficina de Relaciones
Nacionales e
Internacionales

Oficina de
Relaciones
Nacionales e
Internacionales




22

Cambio de asesor para la

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato
[2] Pago de la tasa correspondiente.

. . Facultad
elaboracion del trabajo de L) b S/250.00 5 dias habiles Facultad correspondiente acu a'
. .., correspondiente
investigacion . . . ,
[2] Si el asesor no se comunica con el interesado por mas de dos
(2) semanas consecutivas, puede solicitar el cambio de asesor por
falta de comunicacion.
23 [A] Requisitos
[17 Solicitud dirigida al Decanato
. . 2] Pago de la tasa correspondiente.
del nomb to del || . 4 Facultad
Cambio de n ombramiento e S/ 350.00 5 dias habiles Facultad correspondiente acu a'
jurado [B] Notas correspondiente
[1] Solo podra fundamentarse cambio de jurado hasta un
maximo de dos (2) oportunidades.
24 [A] Requisitos
Constancia de promedio [1] Solicitud a través del correo: osar-presencial@uct.edu.pe Correo:
ponderado promocional S/20.00 3 dias habiles OSAR

SERUMS

[2] Pago de la tasa correspondiente
[3] Tener la condicion de Egresado de la Facultad de Ciencias de
la Salud.

osar-presencial@uct.edu.pe

SERVICIOS APLICABLES A PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

25

DENOMINACION DEL

SERVICIO

Inscripcion al proceso de
admision de segunda especialidad

REQUISITOS

[A] Requisitos Generales

[1] Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente [3]
Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados en
formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte. [4]
Fotografia en formato JPG, tamafo pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.

[B] Para titulados de institutos deben presentar

TASA EN SOLES

S/120.00

PLAZO DE
ATENCION

1 dia habil

ViA O UNIDAD DONDE
INICIA EL TRAMITE

Correo:
admisionpregrado@uct.edu

ne

UNIDAD
RESPONSABLE
DE LA ATENCION

Oficina de Admision




[1] Certificado de estudios con firma original y constancia de
primera matricula y de egreso del instituto de procedencia.
[2] El titulo fedateado o legalizado del instituto de procedencia.

[C] Para titulados de otras universidades deben presentar

[1] Diploma de titulo fedateado o legalizado.
[2] Constancia de inscripcion del titulo en SUNEDU.

26

Constancia de ingreso a segunda
especialidad

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente [3]
Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados en
formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte.

S/20.00

3 dias habiles

Correo:
admisionpregrado@uct.edu

.pe

Oficina de Admisioén

27

Traslado interno en segunda
especialidad

28

Convalidacién de componentes
curriculares por traslado interno

[A] Requisitos Generales

[1] Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente [3]
Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados en
formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte.

[B] Documentacion adicional obligatoria para el traslado
interno:

[1] Constancia de primera matricula de la carrera primigenia
cursada en la UCT.

*Nota:

Los cursos de practicas pre profesionales, investigacion o tesis no
son convalidables.

[A] Requisitos

[17 Solicitud a través del correo: formacioncontinua@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[3] Certificado de estudios y constancia de primera matricula de
la Segunda Especialidad primigenia en la UCT.

S/ 110.00

7 dias habiles

Correo:
admisionpregrado@uct.edu
.pe

Facultad
Correspondiente

S/ 75.00

4 dias habiles

Correo:
formacioncontinua@uct.ed

Facultad

Carreaenandienta




de segunda especialidad

[B] Nota

[1] Se puede convalidar hasta un maximo de dos asignaturas,
excepto las asignaturas de tesis, investigacion, talleres, que no
son convalidables.

[2] El monto del pago por la convalidacion es por crédito.

u.pe

“uLivopULIuIviiig

29

Matricula regular de ingresantes
a segunda especialidad

[A] Requisitos

[1] Inscripcion a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente
[3] Registro de cursos en el sistema ERP.

S/240.00

1 dia habil

A través del ERP.
Consultas al correo:

gestioncomercial@uct.edu.

pe

Gestion Comercial

30

Matricula extemporanea de
ingresantes a segunda
especialidad

[A] Requisitos

[1] Inscripcion a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente
[3] Registro de cursos en el sistema ERP.

S/270.00

1 dia habil

A través del ERP.
Consultas al correo:

gestioncomercial@uct.edu.

pe

Gestion Comercial

31

Segunda vez de componente
curricular de segunda
especialidad

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas

[1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular
por segunda vez que se curse en el semestre.

[2] Es inadmisible el cruce de horarios entre los componentes
curriculares a cursar.

S/36.00

1 dia habil

ERP UCT

Facultad
Correspondiente

32

Tercera vez de componente
curricular de segunda
especialidad

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas

[1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular por
tercera vez que se curse en el semestre.

[2] Se debe tener en cuenta el limite de 11 créditos en el registro
de maricula.

[3] En concordancia con el Art. 102 de la Ley Universitaria, en
caso de desaprobar el curso por 3ra vez, el estudiante sera
separado por un afio de la universidad.

S/ 72.00

2 dias habiles

ERP UCT

Facultad
Correspondiente

33

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato.
[2] Pago de la tasa correspondiente.




[B] Notas

Cuarta vez de componente [1] La tasa aplicable procede por el componente curricular por Correo:
. s . . Facultad
curricular de segunda cuarta vez que se curse en el semestre. S/'108.00 3 dias habiles formacioncontinua@uct.ed Correspondiente
especialidad [2] Elregistro por cuarta vez en un mismo componente u.pe P
curricular solo estara permitido bajo circunstancias
excepcionales, evaluadas y aprobadas por el Decano de la
Facultad, quien emitird la resolucion correspondiente a la cuarta
matricula. [3] El
estudiante s6lo podra registrar el inico componente curricular
que llevara por cuarta vez durante el semestre.
34 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente.
Certificado de es.tu('ilos de [3] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a S/ 60.00 5 dias habiles Correo: osar-fe@uct.edu.pe OSAR
segunda especialidad color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.
*Nota
No mantener deuda econémica pendiente correspondiente al ciclo
académico respecto del cual se solicita el certificado.
35 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente.
[B] Nota
Reserva de matricula por , s Facultad
semestre académico [1] La reserva de matricula se efecttia en el plazo establecido en el §/50.00 7 dias habiles ERP UCT Correspondiente
calendario académico.
[2] El Decano emite una resolucion autorizando la reserva de
matricula.
[3]La reserva de matricula tiene una duracion de un solo semestre
académico.
36

[A] Requisitos

[17 Solicitud dirigida al Decanato
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas




“uLLCu.

. . . Facultad
Reanudacién de estudios . . . S/50.00 5 dias hébiles formacioncontinua@uct.ed acuttac
[1] El estudiante reingresante no debe tener deuda financiera o wpe Correspondiente
documental con la UCT.
[2] En los casos que corresponda, se realizara la actualizacion del
plan de estudios para el estudiante reingresante.
[3] La atencion de los reingresos se rigen a las fechas establecidas
en el calendario académico.
37 [A] Requisitos
.z . . Facultad
Segunda sustentacion [1] Solicitud a través del ERP. S/ 350.00 16 dias habiles ERP UCT Correspondiente
[2] Pago de la tasa correspondiente.
38 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del ERP.
[2] Contar con licenciatura o titulo profesional registrado
previamente en SUNEDU.
[3] En el caso de un primer titulo otorgado por la UCT esta
condicion podra corroborarse en el ERP de la UCT.
[4] Tener la condicion de egresado y haber aprobado los estudios
conforme al plan curricular
[5] Contar con una tesis aprobada.
Derecho a tramite de titulo [6] No figurar con obligaciones (econdmicas ni documentales) tad
. . . R F t
profesional de segunda pendientes con la universidad. $/1,800.00 60 dias habiles. ERP UCT acu Z.
especialidad [7] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a Correspondiente
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.
[8] Pago de la tasa correspondiente.
[B] Notas
[1] El plazo se considera a partir del dia siguiente que el
estudiante presenta todos los requisitos exigibles y ha podido
ingresar a la convocatoria establecida en el calendario académico.
El plazo no contempla celebracion de ceremonia.
39 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al Decanato
2] Pago de la t. diente.
Cambio de asesor para la [2] Pago de la tasa correspondiente Correo: Facultad
elaborz.lcwnA(‘iel t.r,abajo de [B] Nota S/250.00 5 dias habiles formacioncontinua@uct.ed correspondiente




mvesugacion u.pe -
[2] Si el asesor no se comunica con el interesado por mas de dos

(2) semanas consecutivas, puede solicitar el cambio de asesor por
falta de comunicacion.

40 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al Decanato
[2] Pago de la tasa correspondiente. C .
Cambio del nombramiento del s | orreo Facultad
. S/350.00 5 dias habiles formacioncontinua@uct.ed .
jurado [B] Notas wpe correspondiente

[1] Solo podra fundamentarse cambio de jurado hasta un
maximo de dos (2) oportunidades.

SERVICIOS APLICABLES A PROGRAMAS DE POSGRADO

UNIDAD
RESPONSABLE
DE LA ATENCION

DENOMINACION DEL REQUISITOS TASA EN SOLES PLAZO DE VIA O UNIDAD DONDE

SERVICIO ATENCION INICIA EL TRAMITE

41 [A] Requisitos

[1] Solicitud a través del correo: admisionpregrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente [3]
Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados en
formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte. [4]
Fotografia en formato JPG, tamafo pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.

Inscripcion al proceso de Maestria: S/ Ccorreo:
P Ll P o 130.00 Doctorado: 1 dia héabil admisionposgrado@uct.edu| Oficina de Admision
admision de posgrado [B] Para maestrias S/ 150.00 o

[1] Constancia del registro del grado de bachiller en SUNEDU
[2] Diploma del Grado Académico de Bachiller fedateado o
legalizado.

[C] Para doctorado

[1] Constancia del registro del grado de maestro, en SUNEDU.
[2] Diploma del Grado Académico de Maestro, fedateado o
legalizado.

[A] Requisitos




Maestria: S/ Correo:
42 | Constancia de ingreso posgrado [1] Solicitud a través del correo: admisionposgrado@uct.edu.pe 20.00 Doctorado: 3 dias habiles admisionposgrado@uct.edu| Oficina de Admision
[2] Pago de la tasa correspondiente. S/30.00 -pe
[A] Requisitos Generales
[17 Solicitud a través del correo: admisionposgrado@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente [3]
Documento de identidad vigente escaneado por ambos lados en
formato PDF. En caso de extranjeros: carné de extranjeria o
pasaporte. )
Maestria: S/ Correo:
43 Traslado interno en posgrado - ) ) 110.00 Doctorado: 7 dias habiles admisionposgrado@uct.edu| Escuela de Posgrado
|B] Documentacion adicional obligatoria para el traslado
e S/'130.00 .pe
[1] Constancia de primera matricula de la carrera primigenia
cursada en la UCT.
*Nota:
Los cursos de practicas pre profesionales, investigacion o tesis no
son convalidables.
44 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del correo: secretaria-epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
[3] Certificado de estudios y constancia de primera matricula de
Convalidacién de componentes |2 maestria primigenia en la UCT. .
. . , L Correo: secretaria-
curriculares de maestria por S/100. 00 4 dias habiles epg@uct.cdu.pe Escuela de Posgrado
traslado interno [B] Nota Pg -eau-p
[1] Se puede convalidar hasta un maximo de dos asignaturas,
excepto las asignaturas de tesis, investigacion, talleres, que no
son convalidables.
[2] El monto del pago por la convalidacion es por crédito.
45 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del correo: secretaria-epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
[3] Certificado de estudios y constancia de primera matricula del
Convalidacién de componentes |PrO&rama de doctorado primigenio en la UCT.
. P o Correo: secretaria-
curriculares de doctorado por S/ 140. 00 4 dias habiles Escuela de Posgrado

traslado interno

[B] Nota

epg@uct.edu.pe




[1] Se puede convalidar hasta un maximo de cuatro asignaturas,
excepto las asignaturas de tesis, investigacion, talleres, que no
son convalidables.

[2] El monto del pago por la convalidacion es por crédito.

46 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del correo: secretaria-epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
Py . [B] Nota . taria-
Convalldac.lon del c‘urso‘ doctrina S/ 100. 00 4 dias habiles Correo: secretaria Escuela de Posgrado
social de la iglesia epg@uct.edu.pe
Los Egresados de maestrias de la UCT que desean cursar estudios
en otra maestria o doctorado en la UCT, pueden convalidar el
curso doctrina social de la iglesia, siempre que hayan obtenido la
nota aprobatoria de 14, aprobado por primera vez.
47 [A] Requisitos
A través del ERP.
Matricula regular de ingresantes [1] Solicitud a través del ERP y registro de componentes L Consultas al correo: ., .
: 260.00 1 dia habil t 1
a maestria curriculares S/ 1a bt gestioncomercial@uct.edu. Gestion Comercia
[2] Pago de la tasa correspondiente. pe
48 [A] Requisitos
A través del ERP.
Matricul t 5 d [1] Solicitud a través del ERP y registrar componentes ) C ltas al . ) )
2’ riewtia extemp orane,a ¢ curriculares S/290.00 1 dia habil . onsutas ;.1 correo Gestion Comercial
ingresantes a maestria ) gestioncomercial@uct.edu.
[2] Pago de la tasa correspondiente. pe
49 [A] Requisitos
A través del ERP.
i i 1] Solicitud a través del ERP y registrar componentes :
Matricula regular de ingresantes [1] : y reg p S/ 280.00 1 dia habil (.Zonsultas 2.11 correo Gestién Comercial
a doctorado curriculares gestioncomercial@uct.edu.
[2] Pago de la tasa correspondiente. pe
50 [A] Requisitos
A través del ERP.
Matricula extemporanea de  |[1] Solicitud a traves del ERP y registrar componentes . Consultas al correo: . .
. 310.00 1 dia habil . . 10 1
ingresantes a doctorado curriculares S/ 12 habt gestioncomercial@uct.edu. Gestion Comercia
[2] Pago de la tasa correspondiente. pe
51

[A] Requisitos




Segunda vez de componente

[1] Solicitud a través del ERP y registrar componentes
curriculares
[2] Pago de la tasa correspondiente.

. , S/ 65.00 1 dia habil ERP UCT Escuela de Posgrado
curricular de maestria
[B] Nota
[1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular por
segunda vez que se curse en el semestre.
[2] Es inadmisible el cruce de horarios entre los componentes
curriculares a cursar.
52 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del ERP y registrar componentes
curriculares
[2] Pago de la tasa correspondiente.
Tercera vez de componente S/ 130.00 2 dias habiles ERP UCT Escuela de Posgrado
curricular de maestria
[B] Nota
[1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular
por tercera vez que se curse en el semestre.
[2] Se debe tener en cuenta el limite de 11 créditos en el registro
de maricula.
[31 En concordancia con el Art. 102 de la T ev Universitaria. en
53 [A] Requisitos
[17 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
Cuarta vez de componente [T Nofas . Escucla 'de l?osgrado-
curricular de maestria [] Lat ) i S/195.00 3 dias habiles Correo institucional: Escuela de Posgrado
asa aplicable procede por el componente curricular por secretaria-epg@uct.edu.pe
cuarta vez que se curse en el semestre.
[2] La inscripcién por cuarta vez en un mismo componente
curricular solo estara permitida bajo circunstancias
excepcionales, evaluadas y aprobadas por el Director de la
Escuela de Posgrado y solo podra cursar un componente
curricular durante el semestre.
54

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP y registrar componenetes
curriculares [2]
Pago de la tasa correspondiente.




degunda vez de componente

carricular de doctorado [B] Notas S/ 70.00 1 dia habil ERP UCT Escuela de Posgrado
[1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular por
segunda vez que se curse en el semestre.
[2] Es inadmisible el cruce de horarios entre los componentes
curriculares a cursar.
55 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del ERP y registrar componenetes
curriculares [2]
Pago de la tasa correspondiente.
[B] Notas
Tercera vez de componente S/ 140.00 2 dias habiles ERP UCT Escuela de Posgrado
curricular de doctorado [1] La tasa aplicable procede por cada componente curricular por
tercera vez que se curse en el semestre.
[2] Se debe tener en cuenta el limite de 11 créditos en el registro
de maricula.
[3] En concordancia con el Art. 102 de la Ley Universitaria, en
caso de desaprobar el curso por 3ra vez, el estudiante sera
separado por un afio de la universidad.
56 [A] Requisitos
[17 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
Cuarta vez de componente o o Escucla de Posgrado-
. P S/ 210.00 3 dias habiles Correo institucional: Escuela de Posgrado
curricular de doctorado [1] La tasa aplicable procede por el componente curricular por secretaria-epg@uct.edu.pe
cuarta vez que se curse en el semestre.
[2] La inscripcion por cuarta vez en un mismo componente
curricular solo estara permitida bajo circunstancias
excepcionales, evaluadas y aprobadas por el Director de la
Escuela de Posgrado y solo podra cursarse un componente
curricular durante el semestre.
57 [A] Requisitos
Car'ta d.e, Pr ese‘entaci(m para 1117 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado. S/ 20.00 3 dias habiles Con«?o institucional: Escuela de Posgrado
aplicacion de instrumentos [2] Pago de la tasa correspondiente. secretaria-epg@uct.edu.pe
58

[A] Requisitos




Reserva de matricula por

[1] Solicitud a través del ERP
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Nota

semestre académico [1] La reserva de matricula se efectia en el plazo establecido en el §/70.00 7 dias habiles A través del ERP Escuela de Posgrado
calendario académico.
[2] El Director de EPG emite una resolucion autorizando la
reserva de matricula.
[3]La reserva de matricula tiene una duracion de un solo semestre
académico.
59 [A] Requisitos
[17 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
[2] Pago de la tasa correspondiente.
[B] Notas
. C : taria-
Reanudacion de estudios . . . S/ 80.00 5 dias habiles orreo: secrefana Escuela de Posgrado
[1] El estudiante reingresante no debe tener deuda financiera o epg@uct.edu.pe
documental con la UCT.
[2] En los casos que corresponda, se realizara la actualizacion del
plan de estudios para el estudiante reingresante.
[3] La atencion de los reingresos se rigen a las fechas establecidas
en el calendario académico.
60 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
[B] Notas
E de suficienci ini . C : taria-
xamen de suliciencia para inico . ) o ) ) S/ 120.00 15 dias habiles orreo: secretana Escuela de Posgrado
curso adeudado en el programa |[1] No aplica para los cursos de investigacion, tesis, practicas o epg@uct.edu.pe
internado.
[2] El plazo para solicitar examen de suficiencia sera dentro del
semestre académico vigente.
[3] La desaprobacion de un examen de suficiencia conduce a la
matricula obligatoria de la asignatura, por segunda vez en el
siguiente semestre académico.
61 [A] Requisitos
Segunda sustentacién [1] Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado. S/650.00 15 dias habiles Correo: secretaria- Escuela de Posgrado

[2] Pago de la tasa correspondiente.

epg@uct.edu.pe




62

Inscripcion de Informe,

[A] Requisitos

Correo: secretaria-

Asignacién de Asesor y Jurado |[[1] Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado. S/ 400.00 15 dias habiles Escuela de Posgrado
para revision de Informe [2] Pago de la tasa correspondiente. epg@uct.edu.pe
63 [A] Requisitos
Resolucion de Expedito y fecha |17 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado. S/ 400.00 7 dias habiles Correo: secretaria- Escuela de Posgrado
de sustentacion [2] Pago de la tasa correspondiente. epg@uct.edu.pe
64 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través del correo: osar-epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente
[3] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
Certificado de estudios de color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie. S/ 75.00 5 dias hébiles. Correo: OSAR
posgrado, por semestre osar-epg@uct.edu.pe
[B] Nota
[1] No mantener deuda econdmica pendiente correspondiente al
ciclo académico respecto del cual se solicita el certificado.
65 [A] Requisitos
Emison de acta de sustentacion de o . ; , . Correo: secretaria-
[17 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado. S/ 20.00 3 dias habiles. Escuela de Posgrado
informe (constancia) [2] Pago de la tasa correspondiente. epg@uct.edu.pe
66 [A] Requisitos
Emision de constancia de proceso |[1] Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado. S/ 20.00 3 dias habiles. Correo: secretaria- Escuela de Posgrado
de desarrollo de tesis [2] Pago de la tasa correspondiente. epg@uct.edu.pe
67

[A] Requisitos




Derecho a tramite de grado
académico de maestro

[1] Solicitud a través del ERP.

[2] Contar con el grado académico de bachiller registrado en
SUNEDU.

[3] Contar con la condicion de egresado sin obligaciones
pendientes con la UCT.

[4] Contar con una tesis aprobada.

[5] Contar con el dominio de un idioma extranjero o lengua
nativa..

[6] Realizar el pago de la tasa correspondiente (no figurar con
obligaciones economicas ni documentales pendientes con la
UCT).

[7] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.

[B] Notas

[1] Elplazo se considera a partir del dia siguiente que el
solicitante presenta todos los requisitos exigibles y ha podido

ingresar a la convocatoria establecida en el calendario académico.

El plazo no contempla celebracion de ceremonia.

S/2,300.00

60 dias habiles.

A través del ERP

Escuela de Posgrado

68

Derecho a tramite de grado
académico de doctor

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del ERP.

[2] Contar con el grado académico de maestro registrado en
SUNEDU.

[3] Contar con la condicion de egresado sin obligaciones
pendientes con la UCT.

[4] Contar con una tesis (en la especialidad respectiva) aprobada.
[5] Contar con el dominio de dos (2) idiomas extranjeros.

[6] Contar con al menos un (1) paper publicado en alguna revista
indexada.

[7] Realizar el pago de la tasa correspondiente.

[8] Fotografia en formato JPG, tamafio pasaporte (3.5 x 4.5cm) a
color, con fondo blanco, vestimenta formal, sin lentes, no selfie.

[B] Notas

S/ 3,200.00

60 dias habiles.

ERP UCT

Escuela de Posgrado




[1] El plazo se considera a partir del dia siguiente que el
solicitante presenta todos los requisitos exigibles y ha podido
ingresar a la convocatoria establecida en el calendario académico.
El plazo no contempla celebracion de ceremonia.

69 [A] Requisitos

[17 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado

Asesoria adicional para la [2] Pago de la tasa correspondiente. )
Correo: secretaria-

elaborz.lcwn (‘iel t.r,abajo de [B] Nota S/650.00 4 dias habiles epa@uct.edu.pe Escuela de Posgrado
investigacion
[1] Solo los casos de primera oportunidad de asesoramiento tesis
para titulacién

profesional (nivel pregrado) son gratuitos.

SERVICIOS APLICABLES AL CENTRO DE IDIOMAS

UNIDAD
RESPONSABLE
DE LA ATENCION

DENOMINACION DEL PLAZO DE ViA O UNIDAD DONDE

REQUISITOS TASA EN SOLES

SERVICIO ATENCION INICIA EL TRAMITE

70 [A] Requisitos

[1] Inscripcion a través a través de la pagina:
centroidiomas.uct.edu.pe

[2] Completar ficha de inscripcion al nivel y modalidad elegida,
indicando niimero y fecha de comprobante de pago.

Nivel basico regular

Nivel basico intensivo

Nivel intermedio regular

L .. . Pagina:
i Nivel int dio int . > o
Matrlculif e.n programa de %ve {ermedio meensivo S/100.00 1 dia habil https://centroidiomas.uct.ed| Centro de idiomas
idiomas Nivel avanzado regular wpe/

Nivel avanzado intensivo
[3] Pago de la tasa correspondiente

[B] Nota

[1] La matricula tendra validez unicamente para el nivel
académico en el que el estudiante se encuentre registrado,
siempre que no se produzca interrupcion alguna en su proceso
formativo.

L [A] Requisitos




Examen sustitutorio

[1] Solicitud para rendir examen sustitutorio a través de la
pagina web del Centro de Idiomas: centroidiomas.uct.edu.pe
[2] Encontrarse dentro del plazo maximo de treinta (30) dias
calendario siguientes a la finalizacion del ciclo académico.
[3] Pago de la tasa correspondiente

[B] Notas

[1] El examen sustitutorio se realizard en la fecha, horario y
condiciones establecidas por el Centro de Idiomas.

[2] Transcurrido el plazo de treinta (30) dias calendario, se
pierde el derecho a rendir el examen sustitutorio.

S/200.00

3 dias habiles

Pagina:
https://centroidiomas.uct.ed
u.pe/

Centro de idiomas

72

Examen de ubicaciéon

[A] Requisitos

[1] Solicitud del examen de ubicacion a través de la pagina web
del Centro de Idiomas:
centroidiomas.uct.edu.pe

[2] Informarse y cumplir el procedimiento establecido en el
manual publicado en la pagina web institucional.
[3] Pago de la tasa correspondiente

[B] Notas

[1] El resultado del examen de ubicacion determina el nivel
académico en el que el estudiante podra matricularse.

S/200.00

3 dias habiles

ERP UCT y/o Pagina:
https://centroidiomas.uct.ed
u.pe/

Centro de idiomas

73

Examen de suficiencia

[A] Requisitos

[1] Presentar solicitud dirigida a la Direccion del Centro de
Idiomas, dentro de los plazos establecidos en el cronograma
correspondiente.

[2] Registrar sus datos personales en la plataforma oficial del
Centro de Idiomas.

[3] Presentar documentacion que sustente estudios previos,
certificaciones o experiencia relacionada con el idioma
correspondiente.

[4] Pago de la tasa correspondiente

[B] Notas

S/205.00

7 dias habiles

ERP UCT y/o Pagina:
https://centroidiomas.uct.ed
u.pe/

Centro de idiomas




[1] La aprobacion del examen de suficiencia requiere alcanzar la

nota minima aprobatoria establecida en el Reglamento del Centro
de Idiomas.

[2] Elnivel acreditado correspondera al nivel solicitado por el
estudiante (basico, intermedio o avanzado).

74 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través de la pagina web del Centro de Idiomas:
centroidiomas.uct.edu.pe. ]
Constancia de Examen de [2] Haber aprobado el examen de suficiencia correspondiente. ERP UCT y/o Pégina:
Suficiencia de Idioma [3] Pago de la tasa correspondiente S/50.00 5 dias habiles https://centroidiomas.uct.ed| Centro de idiomas
u.pe/
[B] Nota
[1] La constancia se emite unicamente respecto del nivel
acreditado mediante el examen de suficiencia aprobado.
75 [A] Requisitos
[1] Solicitud a través de la pagina web del Centro de Idiomas:
idi .uct.edu. i ERP T y/o Pagina:
Certificado de Idioma o cer{tr.mdlorrvlas uct.edu p?, consignando los datos completos del o ucC .y 0 agina N
Constancia de Idioma solicitante incluyendo numero y fecha del comprobante de pago 5 dias hébiles https://centroidiomas.uct.ed| Centro de idiomas
[2] Pago de la tasa correspondiente u.pe/
*Certificado de idioma S/100.00
*Constancia de idioma S/ 50.00
76 [A] Requisitos ERP UCT v/o Pisi
. o . o ) o ) y/o Pagina:
Constancia de reconocimiento de /1] Solicitud a través de la pégina web del Centro de Idiomas: S/ 205.00 5 dias habiles  |https://centroidiomas.uct.ed| Centro de idiomas

examen internacional

centroidiomas.uct.edu.pe.
[2] Pago de la tasa correspondiente

u.pe/

SERVICIOS DE APLICACION GENERAL

2 , UNIDAD
DENOMINACION DEL PLAZO DE VIA O UNIDAD DONDE
. REQUISITOS TASA EN SOLES | - 7 RESPONSABLE
SERVICIO ATENCION INICIA EL TRAMITE DETA ATENCTON
7 [A] Requisitos
o L [1] Solicitud a través del ERP. ERP UCT y consultas al
Car neunlver sitario para [2] Pago de la tasa correspondiente. o correo: _
estudiantes de pl"egrado y [3] Adjuntar foto en formato jpg., a color, con fondo blanco, S/25.00 70 dias hébiles carneuniversitario@uct.edu Secretaria General
posgrado matriculados vestimenta formal, sin lentes, no selfie misma que debera ser pe
validada previamente en el
siguiente enlace: siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
78

[A] Requisitos




Carné universitario duplicado

[1] Solicitud a través del ERP.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
[3] Adjuntar denuncia policial (por robo) o declaracion jurada

ERP UCT y consultas al

para estudiantes de pregrado y [con firma legalizada notarialmente (por pérdida), ambos S/30.00 70 dias habiles . °°Tre°f Secretaria General
. carneuniversitario@uct.edu
posgrado matriculados escaneados. .
[4] Adjuntar foto en formato jpg., a color, con fondo blanco, P
vestimenta formal, sin lentes, no selfie misma que debera ser
validada previamente en el
siguiente enlace: siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
79 [A] Requisitos
Carta de presentacion para |11 Solicitud a través del correo: Correo:
Bachilleres, Titulados, Maestros y f ite.d tari ted isand b , e . o .
ramite.documentario@uct.edu.pe precisando nombres y S/20.00 3 dias hébiles tramite.documentario@uct. | Secretaria General
Doctores para presentarse a  |,5c]lidos, N° de DN, institucién a la que va dirigida la carta y edu.pe
Entidades Internacionales servicio que solicita
[2] Pago de la tasa correspondiente.
80 [A] Requisitos
. Facultad
Constancia de Referencias , . Facultad correspondiente o acu 2.1
disciplinarias [1] Solicitud dirigida al Decanato o a la Escuela de Posgrado §/20.00 5 dias habiles Escucla de Posgrado correspondiente o
[2] Pago de la tasa correspondiente. Escuela de Posgrado
81 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe osar-presencial@uct.cdu.pe
Constancia de primera matricula |para pregrado y osar-epg@uct.edu.pe S/20.00 5 dias habiles para pregrado,osar- OSAR
Para segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.cdu.pe, osar-
[2] Pago de la tasa correspondiente. fe@uct.edu.pe
82 [A] Requisitos
[17 Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe osar ;
. , s -presencial@uct.edu.pe
Constancia de egresado Para pregrado y osar-epg@uct.edu.pe S/20.00 3 dias hdbiles para pregrado y osar- OSAR
Para segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
83

[A] Requisitos




[17 Solicitud dirigida al a los correos:

Correo:

Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para g ial ted
Constancia de estudios pregrado y osar-epg@uct.edu.pe Para S/20.00 3 dias habiles Osa;;f;izgrzgl;o:aru'pe OSAR
segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
84 [A] Requisitos
o 2 . Correo:
Constancia de tramite de grado o |[1] Solicitud a través del correo: I . . . .
titulo en la UCT graduacionytitulacion@uct.edu.pe, incluyendo, nombres y S/10.00 3 dias habiles graduacionytitulacion@uct.| Secretaria General
apellidos, N° del DNI y servicio que solicita. edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
85 [A] Requisitos
.. . X Correo:
Constancia de tramite de grado o |[1] Solicitud a través del correo: s Lo . .
titulo ante SUNEDU graduacionytitulacion@uct.edu.pe, incluyendo, nombres y S/10.00 3 dias habiles graduacionytitulacion@uct.| Secretaria General
apellidos, N° del DNI y servicio que solicita. edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
86 "
[A] Requisitos Correo: tesoreria-
pregrado@uct.edu.pe para .
Constancia de no adeudo de  |[1] Solicitud a través del correo: , . estudiantes de pregrado y Ge're.nc1a de
cuotas o tasas administrativas | Para estudiantes pregrado: tesoreria-pregrado@uct.edu.pe §/10.00 3 dias habiles cotreo: tesoreria- AdmlflIStraCIOn y
Para estudiantes posgrado: tesoreria-posgrado@uct.edu.pe posgrado@uct.edu.pe para Finanzas
[2] Adjuntar la documentacioén que acredite el pago en exceso. estudiantes de posgrado
87 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Constancia de orden de mérito y |Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para I osar-presencial@uct.edu.pe
promedio por semestre pregrado y osar-epg@uct.edu.pe Para §/20.00 3 dias hbiles para pregrado y osar- OSAR
segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
88 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para g ial ted
Constancia de tercio superior [, corado y osar-epg@uct.edu.pe Para $/20.00 3 dias habiles osagif;i;iflfofafpe OSAR
segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
89

[A] Requisitos




[1] Solicitud dirigida al a los correos:

Correo:
osar-presencial@uct.edu.pe

Constancia de quinto superior |Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para S/20.00 3 dias habiles OSAR
pregrado y osar-epg@uct.edu.pe para pregrado y osar-
[2] Pago de la tasa correspondiente. epg@uct.edu.pe
90 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Constancia de primer puesto en |Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para L osar-presencial@uct.edu.pe
programa pregrado y osar-epg@uct.edu.pe Para S/20.00 3 dias habiles para pregrado y osar- OSAR
segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
91 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Constancia de promedio Para do: _ ial .
pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para o osar-presencial@uct.edu.pe
ponderado acumulado para pregrado y osar-epg@uct.edu.pe Para S/20.00 3 dias habiles para pregrado y osar- OSAR
egresados segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
92 [A] Requisitos
Constancia negativa de o o ) Facultad correspondiente o Facultad
separacién por desaprobacién de |[1] Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de S/20.00 3 dias habiles P correspondiente o
, i Poserado. Escuela de Posgrado
algin componente curricular. er Escuela de Posgrado
[2] Pago de la tasa correspondiente.
93 [A] Requisitos
[17 Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Constancia negativa de registro |Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para L osar-presencial@uct.edu.pe
de matricula pregrado y osar-epg@uct.edu.pe Para §/20.00 3 dias hbiles para pregrado y osar- OSAR
segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
94

[A] Requisitos




Constancia de no adeudo de

[1] Solicitud a través del correo:

Para estudiantes de
pregrado correo:
admisionpregrado@uct.edu

Para estudiantes de pregrado al correo: S/20.00 2 dias habiles .pe y para estudiantes de | Oficina de Admision
documentos fai
admisionpregrado@uct.edu.pe Para posgrado correo:
estudiantes de posgrado al correo: admisionposgrado@uct.edu.pe admisionposgrado@uct.edu
[2] Pago de la tasa correspondiente pe
95 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al a los correos: Correo:
Para pregrado: osar-presencial@uct.edu.pe Para ] osar-presencial@uct.edu.pe
Historico de notas visado pregrado y osar-epg@uct.edu.pe Para S/10.00 3 dias habiles para pregrado y osar- OSAR
segundas especialidades: osar-fc@uct.edu.pe epg@uct.edu.pe
[2] Pago de la tasa correspondiente.
96 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de
Posgrado. Pregrado: S/ 20.00
[2] Pago de la tasa correspondiente. da E ialidad: Facultad
Visado de silabo o documento Segunda Especiali ,a ’ , L. Facultad correspondiente o acu 2'1
analogo. por cada silabo S/30.00 Maestria: 4 dias habiles Escuela de Poserado correspondiente o
80, P S/ 40.00 Doctorado: & Escuela de Posgrado
18] e $/50.00
[1] Elservicio lo realiza la misma autoridad que emiti6 el
documento primigéneo.
97 [A] Requisitos
Correo: tesoreria-
pregrado@uct.edu.pe para .
3 [1] Solicitud a través del correo: Para ) o estudiantes de pregrado y Ge're.nc1a de
Devolucion de pago en exceso |t diantes pregrado: tesoreria-pregrado@uct.edu.pe Gratuito 4 dias habiles correo: tesoreria- Admlfnstracwn y
Para estudiantes posgrado: tesoreria-posgrado@uct.edu.pe posgrado@uct.edu.pe para Finanzas
[2] Adjuntar la documentacioén que acredite el pago en exceso. estudiantes de posgrado
98 [A] Requisitos
[1] Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de
Posgrado, indicando el nimero de créditos que desea ampliar.
Valor de crédito en pregrado S/ 100.00
Valor de crédito en segunda especialidad S/ 130.00
Valor de crédito en maestria S/ 140.00




Crédito adicional (Ampliacion de
créditos)

Valor de crédito en doctorado

[B] Nota

[1] El estudiante debe haber obtenido un promedio ponderado
mayor o igual a 14 en el semestre académico anterior.

[2] El procedimiento requiere previamente el registro de
matricula, pago de matricula y la aprobacion del Decano de la
Facultad o Director de Escuela de Posgrado.

[3] Unicamente en pregrado el méximo de créditos a ampliar es
28.

[4] Para estudiantes de posgrado y segunda especialidad, pueden
adicionar un componente curricular inhabilidato 6 por segunda
vez, solo a partir del segundo semestre, cumpliendo los requisitos
exigidos en el reglamento de matriculas de la UCT.

S/ 540.00

3 dias habiles

Facultad correspondiente o

Escuela de Posgrado

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado

99

Cambio de componente
curricular en la matricula

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de
Posgrado.

[2] Pago de la tasa correspondiente.

[3] Matricula efectuada en el sistema ERP.

[B] Notas

[2] Ante cruces de horario el cambio solicitado sera declarado
inadmisible.

[3] El cambio sélo procede en las fechas sefialadas en el
calendario académico.

[4] ElDecano o Director de Escuela emite la resolucion
correspondiente.

S/35.00

3 dias habiles

Facultad correspondiente o

Escuela de Posgrado

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado

100

Cambio de seccion en la

[A] Requisitos

[17 Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de
Posgrado.

[2] Pago de la tasa correspondiente.

[3] Matricula efectuada en el sistema ERP.

[B] Notas

/& nn

2 Alnn LALITAL

Facultad correspondiente o

Facultad

POV RN




matricula

[1] Ante cruces de horario el cambio solicitado sera declarado
inadmisible.

[2] El cambio sélo procede en las fechas sefialadas en el
calendario académico.

[3] El Decano o Director de Escuela emite la resolucion
correspondiente.

O/ JI.UV

J Ul1ad 1Havlices

Escuela de Posgrado
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Escuela de Posgrado

101

Cambio de modalidad de estudios
(estudiantes continuidad o

reingresantes)

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de
Posgrado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Nota

[1] El plazo para solicitar cambio de modalidad de estudios se
sujeta al calendario académico.

[2] Los componentes curriculares desaprobados que se
encuentran en el plan de estudios de la modalidad primigenia, se
catalogan para segunda o tercera vez, segun corresponda, en la
nueva modalidad de destino.

S/210.00

4 dias habiles

Facultad correspondiente o
Escuela de Posgrado

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado

102

Cambio de modalidad o
programa de estudios

(estudiantes de primer ciclo de

pregrado y posgrado)

[A] Requisitos

[1] Solicitud a través del correo:

Para estudiantes de pregrado al correo:
admisionpregrado@uct.edu.pe

Para estudiantes de posgrado al correo:
admisionposgrado@uct.edu.pe

[2] Pago de la tasa correspondiente

[B] Nota

[1] El plazo para solicitar cambio de modalidad y/o programa de
estudios se sujeta al calendario académico.

S/ 50.00

5 dias habiles

Para estudiantes de
pregrado correo:
admisionpregrado@uct.edu
.pe y para estudiantes de
posgrado correo:
admisionposgrado@uct.edu
.pe

Oficina de Admision

103

[A] Requisitos




Reserva de Vacante por ingreso

[1] Solicitud a través del correo:

Para estudiantes de pregrado al correo:
admisionpregrado@uct.edu.pe

Para estudiantes de posgrado al correo:
admisionposgrado@uct.edu.pe

[2] Pago de la tasa correspondiente

[B] Nota

[1] El plazo para solicitar cambio de modalidad y/o programa de
estudios se sujeta al calendario académico.

S/ 50.00

2 dias habiles

Para estudiantes de
pregrado correo:
admisionpregrado@uct.edu
.pe y para estudiantes de
posgrado correo:
admisionposgrado@uct.edu
.pe

Oficina de Admision

104

Examen de suficiencia para tinico
curso adeudado en el programa

[A] Requisitos

[1] Solicitud dirigida al Decanato de Facultad o Director de la
Escuela de Posgrado
[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas

[1] No aplica para los cursos de investigacion, tesis, practicas o
internado.

[2] El plazo para solicitar examen de suficiencia serd dentro del
semestre académico vigente.

[3] La desaprobacion de un examen de suficiencia conduce a la
matricula obligatoria de la asignatura, por segunda vez en el
siguiente semestre académico.

S/ 400.00

10 dias habiles

Facultad correspondiente o
Escuela de Posgrado

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado

105

[A] Requisitos
[1]1 Solicitud dirigida al Decanato de Facultad o Director de la
Escuela de Posgrado

[2] Pago de la tasa correspondiente.

[B] Notas




Retiro de componente curricular

[1] El ambito de aplicacion del retiro de componente curricular
se limita al semestre académico para el cual se realiza la solicitud,
sin afectar a otros semestres.

[2] El efecto del retiro de un componente curricular es la
eliminacion del registro de dicho componente curricular en el
semestre en curso.

[3] Elretiro de componente curricular solo se puede solicitar en
las fechas establecidas en el calendario académico.

[4] El estudiante debe dejar por lo menos un componente
curricular registrado en la matricula del semestre en curso.

[5] El Decano o Director de Escuela emite la resolucion
correspondiente al retiro del componente curricular.

S/ 50.00

7 dias habiles

Facultad correspondiente o
Escuela de Posgrado

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado

106

Retiro temporal del semestre de
estudios

[A] Requisitos

[1] Solicitud ingresada por el sistema ERP .

[2] Pago de la tasa correspondiente. [3]
Justificacion del retiro (indole laboral, personal, salud, financiero
u otro).

[B] Notas

[1] EI ambito de aplicacion de esta figura se limita al semestre
académico para el cual se solicita el retiro, no afectando a
semestres anteriores o futuros; sus efectos

corresponden desde la fecha de ingreso de la solicitud y no de
manera retroactiva.

[2] Elretiro del semestre s6lo se puede solicitar en las fechas
establecidas en el calendario académico.

S/ 80.00

4 dias habiles

ERP UCT

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado

107

Autenticacion en Diplomas fisicos
originales emitidos hasta el
15/02/2020

[A] Requisitos

[1] Remitir correo a fedateos@uct.edu.pe precisando nombres y
apellidos, N° de DNI y el servicio que solicita, adjuntando el
diploma escaneado.

[2] Pago de la tasa correspondiente.

S/ 40.00

7 dias habiles

Correo:
fedateos@uct.edu.pe

Secretaria General

108

Fedateo de Diploma emitido por
la UCT

[A] Requisitos

[1] Remitir correo a fedateos@uct.edu.pe precisando nombres y
apellidos, N° de DNI y servicio que solicita, adjuntando el
diploma escaneado.

[2] Pago de la tasa correspondiente.

S/20.00

5 dias habiles

Correo:
fedateos@uct.edu.pe

Secretaria General

109

[A] Requisitos




[1] Remitir correo a fedateos@uct.edu.pe precisando nombres y ) Correo: )
Fedateo de Certificado de Estudio apellidos, N° de DNT y servicio que solicita, adjuntando el S/10.00 5 dias habiles fedateos@uct.edu.pe Secretaria General
certificado de estudios escaneado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
110 [A] Requisitos
Fedateo de Silabus visado por 1a {17 Remitir correo a fedateos@uct.edu.pe precisando nombres y ) Correo: ]
Facultad o Escuela de Posgrado — apellidos, N° de DNT y servicio que solicita, adjuntando el (los) S/20.00 10 dias habiles fedateos@uct.cdu.pe Secretaria General
(El pago es por cada silabus) |gijabus.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
111 [A] Requisitos
Fedateo de Plan de Estudios o
Malla Curricular -(Deben estar [1] Remitir correo a: fedateos@uct.edu.pe precisando nombres y ) Correo: )
visados por la Facultad o Escuela apellidos, N° de DNI y servicio que solicita, adjuntando el plan de §/15.00 10 dias hdbiles fedateos@uct.edu.pe Secretaria General
de Posgrado) estudios o malla curricular escaneado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
112 [A] Requisitos
F .e(.lateos de otros documentos |11] Remitir correo a fedateos@uct.edu.pe precisando nombres y o Correo: _
emitidos por la U.CT (fedateo por apellidos, N° de DNI y servicio que solicita adjuntando el S/5.00 7 dias habiles fedateos@uct.edu.pe Secretaria General
folio) documento a fedatear escaneado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.
113 [A] Requisitos
Duplicado de diploma de grado 45 dias habiles desde
académi‘co ylo titu.lo profesional (117 Remitir correo a tramite.documentario@uct.edu.pe la fecha del Consejo Correo:
p(‘)r P erdld?/, deterlo‘r'o / otro caso precisando nombres y apellidos, N° de DNI'y servicio que solicita S/ 1,000.00 Universitario mas | tramite.documentario@uct. | Secretaria General
(diplomas fisicos em'.tlflos hasta elfy 5 4iuntando la denuncia policial en caso de pérdida o robo y/o proximo a la edu.pe
15/ ?2/ 2020) Emlslon. d.el declaracion jurada en caso de deterioro u otro ( todo escaneado). solicitud
duplicado en forma digital [2] Pago de la tasa correspondiente.
114 [A] Requisitos
Modificacién de diploma digital a 45 dias habilesdesde
sf)li_dt“(‘l 'de parte, Por adicion o [1] Remitir correo a tramite.documentario@uct.edu.pe la fecha del Consejo Correo:
elumnacn.on 0 caml?lo de nt?mbres precisando nombres y apellidos, N° de DNI 'y servicio que solicita S/ 1,000.00 Universitario mas | tramite.documentario@uct.| Secretaria General
ylo anﬁllldOSs previo ?amblo ante |y ;djuntando la resolucion que autoriza la adicién, eliminacién o proximo a la edu.pe
reniec u otros debidamente  |.,hio de nombre y/o apellidos u otro dato (todo escaneado). solicitud
sustentados [2] Pago de la tasa correspondiente.
115

[A] Requisitos




Emision y visacion de horario de
estudios

[1] Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de
Posgrado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

Pregrado: S/ 20.00

Segunda Especialidad:

S/30.00 Maestria:
S/ 40.00 Doctorado:
S/ 50.00

3 dias habiles.

Facultad correspondiente o
Escuela de Posgrado

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado

116

Emision y visacién de planes de
estudio

[A] Requisitos

[17 Solicitud dirigida al Decanato o Director de la Escuela de
Posgrado.
[2] Pago de la tasa correspondiente.

Pregrado: S/ 30.00

Segunda Especialidad:

S/ 40.00 Maestria:
S/ 50.00 Doctorado:
S/ 60.00

3 dias habiles.

Facultad correspondiente o
Escuela de Posgrado

Facultad
correspondiente o
Escuela de Posgrado




