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MANUAL DE USUARIO

Como agregar Microsoft

Authenticator como método de autenticacion




° REQUISITOS PREVIOS

® Tener acceso a Internet.
® Contar con tu correo institucional (correo@uct.edu.pe / correo@uct.pe) y su contrasefia.
® Tener instalada la app Microsoft Authenticator en tu celular (Google Play o App Store).

® |ngresar por un navegador autorizado (Google Chrome o Microsoft Edge).

En 9 pasos vinculards la app Microsoft Authenticator de tu celular con tu cuenta institucional.
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Ingresa a Outlook con tu cuenta institucional:

(correo@uct.edu.pe) o (correo@uct.pe).

Outlook — Cuenta institucional
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En la esquina superior derecha de Outlook, haz clic en tu icono de perfil (iniciales) - selecciona "Ver cuenta".

s 2 QO @

Cerrar sesion

L7 Pasos rapidos -

~. d prueba 2
D P I"'I dprueba2@uct.edu.pe
/ Mer cuenta

Abrir otro buzén de cor...

Iniciar sesién con otra cuenta
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En el menu izquierdo de "Mi cuenta", despliega la

seccion Mi cuenta y haz clic en Informacion de

seguridad.

6ny privacidad

B Mis
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Le damos la bienvenida de nuevo, d prueba 2

d prueba 2
dprueba It
DZ Por qué no puedo editar est:
4
Hacer seguimiento
¢ Revisar grupos que van a & Revisar solicitudes de grupo
expirar Noe3 necesaro reaizar ninguna accion

No es necesario realizar ninguna accién

Configuracién de la cuenta

Actualizar la foto de perfil "

La foto se mostrard en todas las aplicaciones y
dispositivos usados por la organizacion, lo que ]
garantiza una experiencia més personal y conectada.

Administrar el acceso y la seguridad




PASO 4:

Veras tus métodos actuales (Teléfono y Contrasefa). Haz clic en el botén "+ Agregar método de inicio de sesidon" ubicado

arriba de la lista.

wUCcT

D2 d prueba 2
dprueba2 @uct.edu.pe

@ Inicio
S, Micuenta ~

Informacién de seguridad

Informacién de seguridad

Estos son los métodos que usa para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefia.

Estas usando el método de inicio de sesion mas aconsejable donde es aplicable.

El método de inicio de sesion mas aconsejable no esta disponible: Teléfono: SMS a +51 10216753 Cambiar

-+ Agregar método de inicio de sesion

@ Teléfono +51 910216753
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El sistema mostrara la pantalla "Instalar Microsoft
Authenticator". Si aun no tienes la app, descargala
desde Google Play o App Store. Si ya la tienes, haz clic

directo en Siguiente.
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Instalar Microsoft Authenticator



PASO 6:

En tu celular, abre Authenticator, permite las notificaciones si te lo pide, y selecciona "Agregar cuenta” - "Cuenta profesional o educativa". Luego
haz clic en Siguiente en la computadora.

= En tu computadora B Entucelular

9:41

Cuentas o

x Cuenta personal

»UCT
Configurar la cuenta en la

aplicacion

Microsoft, Xbox, Skype

Cuenta profesional
o educativa

Se sincroniza con tu
organizacion

Otra cuenta

Google, Facebook,
LinkedIn...
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PASO 7:

Aparecera la pantalla "Digitalizacion del cddigo QR". Desde la app en tu celular, elige "Escanear un codigo QR" y apunta la cdmara a la pantalla de

tu computadora. Luego haz clic en Siguiente.

= En tu computadora B En tucelular

Escanear codigo QR

»UCT

Digitalizacién del codigo QR
@

Coloca el cédigo QR
dentro del marco
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PASO 8:

El sistema mostrara un nimero (por ejemplo, 48) en la pantalla "Vamos a probarlo". Introduce ese mismo nimero en tu celular, en la notificacion

que llegd a la app, para confirmar que ambos dispositivos estan vinculados.

= En tu computadora B Entucelular

9:41 S E ®

Solicitud de aprobacién

»UCT dprueba2@uct.edu.pe

Vamos a probarlo

g

Escribe el numero que ves
en la computadora

48
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PASO 9:

Aparecera el mensaje "Authenticator Added" sucr
(Authenticator agregado), indicando que la app ya es © Auhenictor Addd
tu método de inicio de sesion predeterminado. Haz clic

en Listo.
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jGracias por
la atencion!

U CT Direccion de Tecnologias
de Informacién
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