
MANUAL DE USUARIO

Cómo agregar Microsoft

Authenticator como método de autenticación



A REQUISITOS PREVIOS

Tener acceso a Internet.

Contar con tu correo institucional (correo@uct.edu.pe / correo@uct.pe) y su contraseña.

Tener instalada la app Microsoft Authenticator en tu celular (Google Play o App Store).

Ingresar por un navegador autorizado (Google Chrome o Microsoft Edge).

En 9 pasos vincularás la app Microsoft Authenticator de tu celular con tu cuenta institucional.
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PASO 1:

Ingresa a Outlook con tu cuenta institucional:

(correo@uct.edu.pe) o (correo@uct.pe).

Outlook — Cuenta institucional
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PASO 2:

En la esquina superior derecha de Outlook, haz clic en tu ícono de perfil (iniciales) → selecciona "Ver cuenta".
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PASO 3:

En el menú izquierdo de "Mi cuenta", despliega la 

sección Mi cuenta y haz clic en Información de 

seguridad.
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PASO 4:

Verás tus métodos actuales (Teléfono y Contraseña). Haz clic en el botón "+ Agregar método de inicio de sesión" ubicado 

arriba de la lista.
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PASO 5:

El sistema mostrará la pantalla "Instalar Microsoft 

Authenticator". Si aún no tienes la app, descárgala 

desde Google Play o App Store. Si ya la tienes, haz clic 

directo en Siguiente.
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PASO 6:

En tu celular, abre Authenticator, permite las notificaciones si te lo pide, y selecciona "Agregar cuenta" → "Cuenta profesional o educativa". Luego 

haz clic en Siguiente en la computadora.

En tu computadora En tu celular

9:41

Cuentas +

Cuenta personal

Microsoft, Xbox, Skype

Cuenta profesional
o educativa

Se sincroniza con tu 
organización

Otra cuenta

Google, Facebook, 
LinkedIn...
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PASO 7:

Aparecerá la pantalla "Digitalización del código QR". Desde la app en tu celular, elige "Escanear un código QR" y apunta la cámara a la pantalla de 

tu computadora. Luego haz clic en Siguiente.

En tu computadora En tu celular

9:41

Escanear código QR

Coloca el código QR

dentro del marco
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PASO 8:

El sistema mostrará un número (por ejemplo, 48) en la pantalla "Vamos a probarlo". Introduce ese mismo número en tu celular, en la notificación 

que llegó a la app, para confirmar que ambos dispositivos están vinculados.

En tu computadora En tu celular

9:41

Solicitud de aprobación

dprueba2@uct.edu.pe

Escribe el número que ves

en la computadora

4 8

1 2 3

4 5 6

7 8 9

0 ⌫
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PASO 9:

Aparecerá el mensaje "Authenticator Added" 

(Authenticator agregado), indicando que la app ya es 

tu método de inicio de sesión predeterminado. Haz clic 

en Listo.
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¡Gracias por

la atención!
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